Institucion Educativa Merceditas Gomez Martinez.
“Progresar para servir.”

FORMATO DE ACUERDOS O CONVENIOS
PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO SOCIAL ESTUDIANTIL

Medellin de 201
Yo, , identificado(a) con
numero expedida en estudiante del grado

de la Institucion Educativa Merceditas Gémez Martinez, solicito
a la sefora Rectora, su autorizacién para prestar el Servicio Social Estudiantil
obligatorio en la sede acogiéndome a los
parametros de organizacion de la misma y aceptando el reglamento estipulado
para tal fin.

Atentamente,

Firma del estudiante

Firma del padre y/o Acudiente



Institucion Educativa Merceditas Gomez Martinez.
“Progresar para servir.”

REGLAMENTO DEL SERVICIO SOCIAL ESTUDIANTIL OBLIGATORIO

El reglamento que se presenta, se incluira en las nuevas reformas del manual de
convivencia; contiene los criterios y las reglas especificas que deberan atender los
estudiantes, asi como las obligaciones de la Institucion Educativa, en relacién con
la prestacién del servicio.

De acuerdo a la normatividad legal vigente, el servicio social estudiantil obligatorio
hace parte integral del curriculo y se desarrollara dentro del proyecto educativo
institucional con el fin de facilitar la determinacion de los objetivos, los temas, las
actividades y los procedimientos que estructuren y organicen la prestacion del
servicio social obligatorio se tendran en cuenta los siguientes criterios:

1. El Servicio Social solo se prestara cuando los estudiantes cursen los grados
Décimo y Undécimo y se realizara en las diferentes sedes de la Institucion
Educativa Merceditas Gémez Martinez, o fuera de la misma, previa aprobacién
del Rector y autorizacion del Padre de Familia. Para iniciar este proceso el
estudiante debe estar legalmente matriculado en la Institucién Educativa.

2. El Servicio Social Obligatorio tendra una duracién de 90 horas practicas que se
desarrollaran en jornada contraria a su jornada escolar, y un proyecto teérico cuyo
valor seran 30 horas, para un total de 120 horas.

La Institucion Educativa no certificara la realizacién parcial de horas de Servicio
Social.

3. El estudiante del grado once que no complete el plan de las 120 horas dentro
del calendario académico, quedara excluido del informe y por ende pendiente de
su grado como Bachiller y obligado a reiniciar en su totalidad un nuevo plan de
trabajo.

4. El estudiante que curse décimo y, por culminacion del afio lectivo no haya
completado el plan de trabajo y renueva matricula en la Institucion Educativa,
podra continuarlo el afio siguiente en la misma actividad hasta completar las 120
horas.



5. Cuando el estudiante abandone sin causa justificada el plan de trabajo; las
horas realizadas se le tendran en cuenta, pero estara obligado a reiniciar de nuevo
la actividad en el mismo proyecto asignado.

6. La Institucion Educativa en cabeza de la Rectora sera la responsable del
direccionamiento general del proceso; como la actividad esta catalogada como
proyecto institucional, se designara un docente quien coordinara las acciones
propias del proyecto, y tendra la funcidon de orientar, decidir, apoyar y solucionar
situaciones sobre el Servicio Social Obligatorio al interior de la institucion.

7. El docente coordinador del proyecto, informara a los padres de familia y/o
representante legal de los estudiantes sobre el Servicio Social del Estudiantado y
realizara un diagnostico de las lineas de accion para realizar el trabajo.

8. Al inicio del afio escolar, los estudiantes del grado décimo tendran una fase de
induccién de dos horas en las que recibiran capacitacion, orientacién, instruccion,
conocimiento de la parte legal del servicio social obligatorio y su respectivo
reglamento. La induccion sera orientada por la Rectora; por realizarse en horario
extracurricular, las horas seran contadas como parte de las 120 horas que deben
cumplir.

9. Los estudiantes para iniciar el plan de trabajo se presentaran al Docente
Coordinador del proyecto con una carpeta plastificada, que contendra en estricto
orden los siguientes documentos: autorizacion para iniciar la actividad, firmada
por el padre de familia o representante legal, formato de registro de actividades
diarias que el docente coordinador, o funcionario administrativo avalara con su
firma diariamente, constancia de la tarea cumplida, firmada por docente
coordinador o funcionario administrativo, copia del reglamento de la Institucion
Educativa para el Servicio Social Obligatorio.

10. Las actividades a desarrollar seran netamente de tipo formativo pedagdgico en
colaboracion académica, organizacional y disciplinaria dentro de la Institucion
Educativa, tales como: la educacion ambiental, conservacion y cuidado del medio
ambiente, auxiliares de coordinaciones, primaria, preescolar, secretarias, y
rectoria, ornato y decoracion, restaurante escolar y refrigerio, biblioteca, psicologia
y apoyo a grupos de estudio en areas basicas, lo mismo que en deporte.

11. Cuando el estudiante deba estar en espacios diferentes a las sedes de la
Institucién Educativa, debe tener una autorizacion del padre de familia y el Visto
Bueno del docente coordinador del proyecto. El servicio social atendera
prioritariamente, necesidades educativas, culturales, sociales y de
aprovechamiento de tiempo libre, identificadas en la comunidad del area de
influencia de la institucion,



12. Cuando el estudiante termina el proceso (90 horas cumplidas), presentara al
docente coordinador del proyecto, el registro de actividades, avalado con las
firmas correspondientes.

13. Al finalizar el afio lectivo el docente coordinador del proyecto presentara a
Rectoria un informe por grados, con el nombre del estudiante, la actividad
desarrollada y el numero total de horas cumplidas. Con este informe el Rector
avalara con su firma el informe y mediante oficio radicara en la secretaria
académica este reporte para efectos de certificar el proceso, bien sea para
tramites de graduacidn o para expedicion de constancias cuando el estudiante se
retire de la Institucion Educativa.

Para efectos de una correcta ejecucion del Servicio Social Obligatorio, el
estudiante que se encuentre desarrollando el servicio social debe cumplir con los
siguientes aspectos:

1. La presentacion personal y convivencia sera de acuerdo a lo establecido en el
Manual de Convivencia Institucional.

2. Cualquier situacion de inasistencia, sera el docente coordinador, el encargado
de dar el visto bueno a la justificacion presentada.

3. A los tres llamados de atencion por el incumplimiento al reglamento de Servicio
Social Obligatorio de parte del docente coordinador, o funcionario administrativo a
cargo; sera remitida la informacioén a la Rectora y sera sancionado el estudiante
con cinco (5) horas de actividad desarrollada que seran registradas y descontadas
de su planilla de Registro diario de actividades.

4. Se prohibe el uso de celular, equipos de audio o camara en horas de actividad
del Servicio Social.

5. El estudiante en funciones del Servicio Social no debera asumir la
responsabilidad de dirigir o acompafar solo una actividad de un grupo, la
ayudantia es pedagodgica con un curso completo de estudiantes acompafiados
siempre del titular de grupo.

6. El estudiante siempre debera dar ejemplo de buena disciplina, respeto y manejo
adecuado del vocabulario.

7. La actividad de apoyo en los tiempos del descanso es complementaria al
Servicio Social Obligatorio.

8. El estudiante debera propender y responder por el buen uso de los materiales
de la institucion o dependencia en que es asignado.



Conocemos y acatamos el reglamento de Servicio Social Obligatorio de la
institucion educativa Merceditas Gomez Martinez.

Para constancia firman.

PADRE DE FAMILIA Y/O ACUDIENTE

ESTUDIANTE



