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FECHA: enero 21 de 2025
DE: Rectoría 
PARA: Docentes de preescolar, básica primaria, básica secundaria y media.
ASUNTO: ORIENTACIONES INICIALES PARA EL INICIO DEL AÑO LECTIVO 2025.
Cordial Saludo,

Teniendo en cuenta que estamos comenzando un nuevo año lectivo, es importante recordar algunas indicaciones que nos ayudaran a generar un clima organizacional adecuado:

· Recordar a los estudiantes y padres de familia el cumplimiento de las llegadas a tiempo tanto en la jornada de mañana como en la tarde.

· Recordar a los padres de familia el horario de salida en cada jornada y la necesidad de monitorear que los estudiantes lleguen a tiempo a casa.

· Hacer énfasis a los estudiantes el autocuidado de los elementos de estudio y personales para evitar pérdidas o hurtos.
· Controlar desde sus clases las salidas a los baños en horas de clases, utilizando el esquema de los carnets de permiso de forma mesurada. Solo estarán habilitados los baños del segundo piso durante las clases, así que el personal de aseo recibe el carnet y abre los baños. 

· Cumplir de manera efectiva con los turnos de acompañamiento en los descansos teniendo en cuenta el no permitir que los estudiantes bajen a la zona administrativa durante este tiempo.

· Colaborar durante los espacios de descanso para que los estudiantes no bajen a hacer compras de ningún tipo de alimentos por fuera de la institución. 

· Cuando se presente alguna eventualidad y un(a) compañera(o) no asista a la institución, se solicitará el apoyo a un docente con horas disponibles para cubrir estos espacios. 
· Por favor cerrar los salones durante los tiempos de descansos para reducir situaciones que perturben la convivencia y evitar hurtos o daños a los elementos de la institución. 

· Llegar puntual a los salones entre clases cuando toque movilizarse para evitar desórdenes que afecten el desarrollo de la jornada académica. 

· Ser riguroso con el porte del uniforme, una vez pase el tiempo de gracia que se contempla a febrero 28.

NOTA: De nuestro trabajo en equipo depende el mejoramiento continuo y la buena marcha de la institución. 
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__________________________________

Firma del rector
