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CIRCULAR 008 DE 2026.

De: Gestion Directiva y Administrativa.
Para: padres de familia y estudiantes de Pre jardin a 10°
Asunto: Informacion reserva de cupo afo lectivo 2027 y actualizacion de datos Fecha: septiembre 21 de 2026

Queridos padres de familia, reciban un afectuoso saludo esperando que el Dios de la vida los acompafie y llene de
bendiciones.

Para la proyeccion de cupos del afo lectivo 2027, se hace necesario el proceso de reserva de cupo del 21 de
septiembre al 30 de septiembre de 2026. Quien no diligencie la reserva en las fechas antes relacionadas, dara a
entender al colegio que se puede disponer del cupo. Lareserva debe hacerse a través de la plataforma del GMA 2000,
ingresando por el perfil de ESTUDIANTE, la informacion que ustedes registren permitira hacer la distribucion de los
grupos, gestionar la contratacion para el ano siguiente y ofertar los cupos disponibles.

El proceso consta de dos etapas:

1. Registrar la informacion solicitada en la Plataforma MASTER 2000 (renovacion de matricula y actualizacion de
datos) segun el paso a paso que se indica a continuacion (en las imagenes que se encuentran al final de esta
circular)

2. Entregar diligenciada la documentacion requerida por la institucidn, que se hara llegar posteriormente, de
manera fisica y/o digital.

Por favor tener presente que la actualizacion de los datos por medio de la plataforma MASTER 2000, es requerida para
una eficaz comunicacion con ustedes, dado que este es el medio oficial de suministro de informacion para la
comunidad educativa, por lo tanto, es necesario completar cada uno de los campos obligatorios (los cuales se
encuentran resaltados en otro color) y necesarios de manera verazy clara.

En el caso de tener mas de un hijo (a) en nuestro colegio, se debe diligenciar la informacion por cada estudiante.

Para este proceso se hizo necesario restablecer las contrasenas del perfil de estudiante, por lo tanto, ingresaran
como si fuera la primera vez:

Tipo de usuario: Estudiante

Usuario: N° de documento de identidad estudiante

Contrasefa: Documento de identidad del estudiante mas primera letra en mintscula del primer apellido

En los casos de padre, madre y acudiente, pueden seguir utilizando el usuario y la contrasefia que tienen asignada en
elmomento pero através de este perfil no se puede hacer lareserva de cupos Unicamente con el perfilde ESTUDIANTE.

Se habilitd para todos los estudiantes la opcion de reserva de cupo, no obstante, deben tener en cuenta que si al
momento de entregar el ultimo informe académico del presente afio, tienen deudas pendientes con el Colegio por
concepto de costos educativos (pensiones y otros cobros periddicos), automaticamente pierde la opcion de reserva
de cupo y/o matricula para el 2027.

Cualquier inquietud con el proceso de reserva, por favor comunicarse a la linea telefonica 6042961250, llamar en el
horario de 8:00 a 2:00 PM. No se atienden inquietudes por WhatsApp solo llamadas. Acudimos, como siempre, a su
sentido de pertenencia con el Colegio para pedir el registro de la informacion en los términos establecidos.

Con sentimientos de gratitud y respeto.

Sandra Milena Ospina Patifo. Madre Paola A. Mendoza D
Rectora Administradora
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PASO A PASO PARA REALIZAR LA PRIMERA ETAPA DE LA RESERVA CUPO
El siguiente tutorial se divide en 3 pasos:

Ingreso a la plataforma

Reserva de cupo Sio No continta en el colegio para el 2027
Actualizacion de datos

INGRESO A LA PLATAFORMA

RESERVA DE CUPO ESTUDIANTES
ANTIGUOS

CON EL OBJETIVO DE DETERMINAR LOS CUPOS DISPONIBLES PARA EL ANO LECTIVO
2027, ES DE SUMA IMPORTANCIA QUE INGRESE LA INFORMACION REQUERIDA
ENTRE EL 21 DE SEPTIEMBRE HASTA EL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2026.

QUIEN NO DILIGENCIE LA RESERVA EN ESTAS FECHAS SE DARA POR ENTENDIDO QUE

EL COLEGIO PODRA DISPONER DEL CUPO.
: 2 X - e

PARA INICIAR EL PROCESO DEBE REGISTRARSE ASI :

1. Ingresar a la pagina web www.cce.edu.co
2.Seleccionar botén RESERVA DE CUPO ESTUDIANTES
ANTIGUOS

& Master2000
5 Software Académico

antiguos
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NOTA:
Con el fin de realizar la reserva de cupo, se reestablecieron
las contrasefias del perfil de estudiantes

4. Iniciar sesion estudiante ASI: {\ COLEGIO TUTORIALES
i

i NG Aenti 2 1020312334
Usuario: Nimero documento de identidad del ESTUDIANTE /

Contrasefia: Nimero de documento de identidad del ESTUDIANTE + ittt

MAS Primera letra del primer apellido en mintscula. Ejemplo
1020312334m

Una vez acceda, registre la siguiente informacion :
e Correo electronico

e Confirmar correo electronico

COLEGIO CALASANZ CAMPESTRE ESCOLAPIAS

¢ Seleccionar no soy robot

o Corfirmar

RESERVA DE CUPO

5. Una vez abierto el panel del
estudiante , dar click en la opcion
HOJA DE VIDA

6. Para reservar la matricula para el préximo afio:
* Dar click en la pestafia MATRICULA
e Selecciona SI O NO segin el caso
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ACTUALIZACION DE DATOS

7. Una vez realizada la reserva, por favor actualice los campos obligatorios (los cuales se
encuentran resaltados en un recuadro rojo) y necesarios de las las pestafias: datos matricula,
familia, caracteristicas y salud.

‘D\ Hoja de Vida - Matricula

RNV Desa A || Oriens 4 | scolar | ¢ | ervaciones
A E—

8. Finalice el proceso dando click en el botén guardar, de esta forma se
almacenaran los datos. El sistema no valida la informacién si hay campos
incompletos.
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PASO A PASO
PARA LA RESERVA DE CUPO

Si tiene dudas o inconvenientes comunicarse a:
Fijo (604) 296 12 50
Celular 315 885 99 35
Correo: colegio@cce.edu.co

Nuestro horario de atencion es lunes a viernes (dias habiles) de 7 am a 2 pm
*No se atiende via whatsapp

Muchas Gracias
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