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El Rector de la INSTITUCION EDUCATIVA RAMON MUNERA LOPERA {antes COLEGIO RAMON MUNERALGPERA. ESCUELA
ALTC DE LA CRUZ, Institucidn de cardcler oficial, mixto calendaric A que funciona en & ciudad do Medelifn, creafds por i3 Res.
16199 del 27 de noviembre de 2002 de la Secretaria de Educacidn del Departamento de Arfioguia, ¥ Res. 202050057228 del 29 do
septiembre de 2020 que offece serviciss de educaciin media téonica en 1as especialidades de TIC y COMERCIO, emanadas de ia
Secrelaria de Equcacion de Medeliin pary les niveles da presscolar educacién basice ciclo primaria grados 1°, 2¢, 3%, 4° ¥ 5% cicio
Sagnﬂﬁﬁ gﬂaﬁos 6%, 7°, 8° y 0° y Media académica grados 10° ¥ 11°, ademds legaliza los estudios cursados a patlir de 2001 para los
grados ¥ 11
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ACUERDO N° 7 DEL CONSEJO DIRECTIVO
ACTA N° 12
Del 16 de noviembre del afio 2022

Por el cual se aprueba el manual de procesos y procedimientos del area contable y presupuestal

El Consejo Directivo de la I.E. RAMON MUNERA LOPERA, en uso de sus atribuciones legales conferidas por
la Ley 115 de 1994, la Ley 715 de 2001 y el Decreto 1075 de 2015 Decreto Unico Reglamentario del Sector
Educativo y,

CONSIDERANDO

1. Que, de conformidad con las normas vigentes, al Consejo Directivo de los establecimientos educativos
le corresponde fijar pautas que oriente el desarrolio de Proyecto Educativo Institucional,

2. Que la Ley General de Educacién y sus Decretos reglamentarios fija criterios para la adopcién del
Proyecto Educativo Institucional por parte del Consejo Directivo.

3. Que en cumplimiento de lo establecido en el Decreto 4791 de 2008 incorporado al Decreto 1075 de
2015, es fundamental para la administracion del Fondo de Servicios Educativos, establecer criterios y
directrices que posibifiten el cumplimiento de los principios de transparencia, econdmica, publicidad y
responsabilidad, en la ejecucion de los recursos de dicho fondo.

ACUERDA

ARTICULO 1. Adoptar el manual de procesos y procedimiento del area contable y presupuestal, ef cual se recoge
en el documento anexo del presente acuerdo (ver manual anexo)

ARTICULO 2. El presente acuerdo surte efecfos a partir de la fecha de su aprobacion por el Consejo Directivo.
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS FINANCIEROS

INTRODUCCION

Sobre la base de los diversos enfoques nueva gestion pablica y el mejoramiento continuo, las entidades se estan
enfocando en mejorar los procesos de manera que se presten servicios con calidad, asi se han implementado
acciones mejoradoras en la administracion piblica buscando crear organizaciones mas eficientes, participativas
y sobre todo méas confiables. Una de estas acciones es la implementacién de los manuales de procesos y
procedimientos, los cuales son una herramienta administrativa que facilita el desarrollo de las funciones, los
cargos y por consiguiente el cumplimiento de las metas empresariales de manera mas eficiente.

De esta forma plantea, el manual de procesos y procedimientos del area contable de la Institucién Educativa
RAMON MUNERA LOPERA de manera que se contribuya al mejoramiento de los procesos administrativos ya
que éstos dan soporte de la actividad misional de la institucion

IDENTIDAD INSTITUCIONAL
MISION

La Institucion Educativa Ramén Mtinera Lopera tiene como principal mision la de contribuir a la formacion integral
de cada estudiante para que tome decisiones y solucione problemas de manera responsable en su contexto
famiiiar y sociocultural mediante la generacion de ambientes de aprendizaje inclusivos, el desarrolio de la
autonomia y el ejercicio de la capacidad critica, reflexiva y analitica, desde un enfoque de Derechos Humanos
posibilitando de esta manera una vida Feliz,

La misién de la institucion esté fundamentada, por tanto, en los objetivos de la educacion colombiana definidos
en el articulo 67 de ia Constitucion colombiana y el articulo 5 de la Ley General de Educacion (Ley 115 de 1994),

VISION

En el afio 2025 la |.E. Ramon Minera Lopera se caracterizara por desarrollar practicas de ensefianza basadas
en el aprendizaje y la formacion del pensamiento critico, reflexivo, analitico y creativo formando estudiantes en
la articulacion media técnica en Desarrolio de software o en Asesoria Comercial o en media académica con
énfasis en Tecnologia e Informatica.
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HIMNO

1
Estudiantes que vais con orgullo
en las aulas plasmando el saber
0so garante de nuestro futuro
de labranza, de amor y de fe.

I
Soy alumno de limpia conciencia
soy honesto, esa es mi conviccion
mi bandera, el respeto y la ciencia
mi colegio siempre es el mejor

I
Es mi meta ser hombre importante
Paradigma de la humanidad
Con firmeza ser fiel estandarte de
Mis principios “Saber Respetar”

NUESTROS ORIGENES (RESENA HISTORICA)

El lugar donde se reunian nifios, nifias, jovenes y adultos a departir un rato de diversion (generalmente fltbol),
fue el lugar propicio para que alli se construyera una caseta de tablas, como escuela por el interés de las familias,
lideres/lideresas de la comunidad en la educacién de los hijos e hijas y al no haber en el sector ofros planteles;
por eso, por su iniciativa y trabajo conjunto realizaron diversas actividades para recoger fondos: rifas, bazares,
solicitaron donaciones y realizaron gestiones ante la secretaria de educacién del momento. Con amor,
compromiso, solidaridad y trabajo en equipo construyeron las bases del suefio de una gran institucién educativa
para los nifios, nifias y jovenes de la comunidad.

En 1971 se le da el nombre de Escuela Rural “El Raizal” e inicia su funcionamiento con dos grupos y dos aulas,
para septiembre de 1972 adopta el nombre de Escuela Urbana Integrada "Ramén Munera Lopera” por decreto
1473 en memoria a un docente (de San Pedro) y dirigente sindical det MAGISTERIO ANTIOQUENO quien fuera
presidente de ADIDA.

Mediante el empuje y deseo de proyeccion a ta comunidad de los docentes y director de la época (1978), la
escuela amplia su planta fisica a ocho aulas y dieciséis docentes, brindando una mayor cobertura educativa
y respondiendo a la demanda de éste servicio social en el sector.
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En la busqueda de mejores y mayores posibilidades para la formacion de los y las estudiantes, el rector Alvaro
Bolivar, adelanta gestiones ante planeacion educativa para la construccidn, adecuacion, mejora y ampliacion de

la planta fisica.

Para el afio de 1998 se pasa de primaria a secundaria con la creacién de cinco sextos y un séptimo,
aumentandose de igual forma la planta docente y modificandose nuevamente el nombre por el de Colegio Ramon
Minera Lopera.

Para el afio 2000 crece nuevamente en poblacion estudiantil y personal docente, cubriéndose la educacion
basica, sin embargo, los esfuerzos no terminan y se gestiona la creacién de los grados décimo y undécimo.

En el afio 2002 por disposiciones legales al colegio se fusionan las escuelas Bello Oriente y Alto de La Cruz,
transformandose el nombre nuevamente, a Institucion Educativa Ramén Minera Lopera con sus secciones Altos
de la Cruz, Bello Oriente y Ramén Munera.

OBJETIVOS INSTITUCIONALES
Objetivo General

De acuerdo con la mision, las condiciones y el diagnastico actualizado de la institucion podria pensarse que es
fundamental trabajar en los fines que la Ley General de Educacion plantea para la educacion en Colombia ya
que cada uno de estos y vistos a la vez en conjunto permiten identificar las estrategias que deben desarrollarse
para tal propésito. En ese sentido, el objetivo general que se plantea para la institucion es:

- Alcanzar los objetivos de la educacion en Colombia propuestos en la Constitucion y en la Ley General de
Educacion, Ley 115 de 1994 (Articulo 5: Fines de la educacion), mediante el planteamiento, aplicacion y
mejoramiento del Proyecto Educativo Institucional generando ambientes de aprendizaje inclusivos, el
desarrollo de la autonomia y el ejercicic de la capacidad critica, reflexiva y analitica, desde un enfoque de
Derechos Humanos posibilitando de esta manera una vida Feliz.

Objetivos especificos

- Fomentar el pleno desarrollo de la personalidad sin mas limitaciones que las que le imponen los derechos
de los demés y el orden juridico, deniro de un proceso de formacion integral, fisica, psiquica, intelectual,
moral, espiritual, social, afectiva, ética, civica y demas valores humanos.
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Fortalecer ¢l respeto a la vida y a los demés derechos humanos, a la paz, a los principios democraticos, de
convivencia, pluralismo, justicia, solidaridad y equidad, asi como en el ejercicio de la tolerancia y de la
libertad.
Formar para faclitar 1a participacién de todos en las decisiones que los afectan en la vida econdmica,
politica, administrativa y cultural de la Nacion.

Formar en el respeto a la autoridad legitima y a la ley, a la cultura nacional, a 1a historia colombiana y a los
simbolos patrios.

Construir en cada estudiante los conocimientos cientificos y técnicos, humanisticos, historicos, sociales,
geograficos y estéticos pertinentes a las necesidades de aprendizaje, mediante la apropiacion de habitos
intelectuales adecuados para el desarrolio del saber.

Fortalecer el estudio y la comprensién critica de la cultura institucional, regional y nacional y de la diversidad
étnica y cultural del pais, como fundamento de la unidad nacional y de su identidad.

Propiciar acceso al conocimiento, la ciencia, la técnica y demés bienes y valores de la cultura, el fomento
de la investigacion y el estimulo a la creacion artisticas en sus diferentes manifestaciones.

Construir y fomentar conciencia de la Institucion como un ente formado por personas que cumplen funciones
y objetivos para que cada uno logre su desarrollo pleno y, asi mismo, de la soberania nacional para la
practica de la solidaridad y la integracion con el mundo.

Potenciar el desarrollo de la capacidad critica, reflexiva y analitica que fortalezca el avance cientifico y
tecnolégico institucional, regional y nacional, orientado con prioridad al mejoramiento cultural y de la calidad
de la vida de la poblacion, a la participacion en la bisqueda de alternativas de solucion a los problemas y
al progreso social y econdmico del pais.

Fortalecer la adquisicion de una conciencia para la conservacion, proteccion y mejoramiento del medio
ambiente, de la calidad de la vida, del uso racional de los recursos naturales, de la prevencion de desastres,
dentro de una cuftura ecoldgica y del riesgo y de la defensa del patrimonio cuttural de la Institucién, la Region
y la Nacion.

Formar en la practica del trabajo, mediante los conocimientos técnicos y habilidades, asi como en la
valoracién del mismo como fundamento del desarrollo individual y social a través de convenios para la
articulacion de la media con fa técnica.

Formar para la promocién y preservacion de la salud y la higiene, la prevencion integral de problemas
socialmente relevantes, la educacion fisica, la recreacion, el deporte y la utilizacién adecuada del tiempo
libre.
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- Promover en la persona y en la sociedad |a capacidad para crear, investigar, adoptar la tecnologia que se
requiere en los procesos de desarrollo del pais y el ingreso al sector productivo.

OBJETIVO DEL MANUAL

El objetivo del presente manual esta enfocado en el mejoramiento de los procesos que apoyan fa funcién
administrativa y contable de la institucién, con el fin de contar con una herramienta eficaz que contribuya de
manera eficiente al cumplimiento de las funciones que soportan los aspectos misionales de la institucionales.

Esta herramienta administrativa permitira a los funcionarios de la Institucién contar con una guia estandar para
la ejecucion de las diversas funciones del area contable, es por esto que el manual esta dirigido a los funcionarios
del drea administrativa de la institucion que tengan funciones contables.

JUSTIFICACION

Los manuales de procesos y procedimientos hacen parte de los elementos del sistema de control de toda entidad
estatal, el cual esta reglamentado mediante la ley 87 de 1993 en su articulo 4, literal b. “Definicion de politicas
como guias de accion y procedimientos para la ejecucion de los procesos”. Su proposito fundamental es servir
de soporte a las actividades de la cotidianidad de toda organizacion las cuales tiene como fin lograr el cometido
empresarial.

Asi mismo la aplicacion practica de los manuales de procesos y procedimientos esta dada por el uso permanente
del mismo como referente en la delimitacion de responsabilidades, autoridad, uso de recursos y ejecucién de las
funciones en cada uno de los cargos y dependencias de toda organizacion.
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MAPA DEL PROCESO — ETAPAS
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Ejecucién Presupuesto ejecutado  x 100 80% Semestrai  |[Rectoria
presupuestal Presupuesto proyectado
Seguimiento y N°_de no conformidades en visitas de entes de control x100 [0 lAnual Rectoria
control Total visitas
# Total de necesidades satisfechas X100 80% Anual Consejo Directivo
Eficacia Total de necesidades identificadas
Registros Oportunidad de registro (completo causacion) y calidad dell100% Semestral  [Tesorero (&) y contador
ffinancieros registro {soportes)

institucién Educativa RAMON MUNERA |.OPERA .
GESTICN FINANCIERA

FECHA: | VERSION: 1 | CODIGO: | PAGINAS:

. MACROPROCESQ: ADMINISTRATIVO
GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

PROCESO: Administrar Finanzas SUBPROCESO:

Elaboracitn del proceso contable y presentacion ante los organismos competentes

ALCANCE: Contabilidad y tesoreria CBJETIVO: Permite conacer la parts financiera de la institucion v el cumplimiento en
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El Rectot de ia INSTITUCION EDUCATIVA
ALTO DE LA CRUZS, Inctitucidn de caracler off
451089 del 27 de noviembre de 2002 de la Secrata
sepliembre de 2020 gue ofrece servicios de educacitn me
Secretaria de Educacién de Medelin
secundaria grados §°, 7°, 8%y &y Me

gradas 1§° ¥y 115

DAME105001002135

INSTITUCION EDULATAVA RAFIIN LR RR LSRR

Sacciones Alte de la Cruz y Ramdn Midnera Lopera

Cra. 307 Np. 77A-D4  Tef sede central; 3004144867 Tel Alto de iz Crgz: 3004147823

“0az, Amory Verdad”™
dclan 916
E-rnall: ieramonrunersiopers@gmall.com

Nl S11018169-7

Aprobado por Resolucion 16199 de noviembre 27 de 2002

- para o5 niveles de preescolar educadi
dia académica grados 10°y 117, adernas

T 3119181687

RAMON MUNERA LOPERA (antes COLEGIO RAMON MUNERALOPERA, ESCUELA
cial, mixto calendstio A que funciona en la ciudad de hiedeliin, creada por la Hes.
ria ge Fducacién del Departamenio de Antfoguia, ¥ Res. 202050057228 del 23 de
dia tecnica en las espedalidades de TIC ¥y COMERCIO, emanadas de I
on basica diclo primara grades 19, 2°, °, 4° y 5% cicle
iegaliza 1os eshudios cursados a pardr de 2001 para los

ICFES: 101831
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INSTITUCION EDUCATIVA RAMON MUNERA LOPERA.
Secdones Alto de la Cruz v Ramdn Minera {opers

“Paz, Amor v Verdad”™
Cra. 309 No. 774-04  Tel sede rentral; 20041458567 Te! Ahto de |2 Truzi 3004147823 Mides 916
E-mazil: jergmonmusersfopera7@amatl.com
Nit. 811018160-7
Aprobado por Resolucibn 16199 de noviembre 27 de 2002

El Reclor de @ INSTITUCION EDUCATIVA RAMON MIUNERA LOPERA (antes COLEGIO RAMON MUNERALOPERA, ESCUELA
ALTO DE LA CRUZS, Inshitucibn de cardeter oficial, misto calendario A que fundona en Iz ciudad de Medelin, creada por 13 Res.
153198 del 27 de noviembre de 2002 de s Secretarla de Educacién de! Departamento de Antioguia, v Res. 202050057228 def 25 de
seplismbre de 2020 que offece servicios te 2ducacién media tecnica en las espedialidades de TIC v COMERCIO, emanadas de 1z
Secrefaria de Educacidn de Merdellin para los niveles da preescolar educacion bisica dclo primeria grados 1°, 2°, 3%, 4° y 5 cicko
secundarly grados 8°, 7°, 8%y O° v Media académica grados 107y 14°, ademas Jegaliza los esfudios cursados a partir de 2001 para ios
gratos 10°y 11°

DANET)S6R1002135 MIT. B11018169-T CFES: 164931

5.1 PHOGRAMACION PRESUPUESTAL

Tomado de Guia Fondo de Servicios Educativos pag. 14

El PEPSC (Proveedores, Entradas, Procesos, Salidas, Clientes) DEL PROCESO GESTION FINANCIERA Y CONTABLE

Planeacion
presupuestat Presupuesto Comunidad
aprobado kducativa '
Necesidades Ejecucionpresupuestal Sicof: Module de
Todos los institucionales  y | Presupuesto Informes de | Todos los presupuesto
Procesos datos historicos Plan anual de | eiecucion procesos o
adquisiciones prasupuestal SIFSE: Mmlstelr'm
Proyecto de Entes de de Educacion
presupuesto ) Plan anual de |vigllancia vy Nacional
Cierre Presupuestal y adauisiciones control
Resolucion de cuentas
Solicitud de
or pagar
porpag adicién de
recursos del
balance
Rendicién de
cuentas a la
comunidad
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INSTITUCION EDGLAL VA RATEIN FITUIRL A SA5 i
Sacciones Alto de 1a Cruz ¥ Ramdn Minera Lopera
“paz, Amoey Verdad”
Cra. 305 Ho, T74-04 Tel sede central 3004142867 Tel Al de |z Gruz: 3004147823 Hides 916

E-mal: isremanmunersiopera 7@ omailoom
pit. 3110184887

Aprohado por Resolucion 16193 de poviembre 27 de 2002

Ei Rector de 1a INSTITUCION EDUCATIVA RAMON MUNERA LOPERA {antes COLEGIO RAMON MUNERALOPERA, ESCUELA
ALTO DE LA CRUZ), instiucion de cardeler oficial, mixto calendario A que funciona en la cizdad de Medsliin, creada por 13 Res.
16199 del 27 de noviembre de 2002 de & Secrotaria de Educacién del Departamento de Antioguia, y Res. 202050057228 del 29 de
septiembre de 2020 que ofrece seryicios de educacion media ##cnica en las especialidades da TIC y COMERCIO, emanadas fig Iz
Secretaria de Educacion de Medellin, para las niveles de preescolar sducacién basica diclo priemania grados 1°, 2°, 3%, 4° vy 57 gicle
secundara grados 8°, 7°, 87 y 87 y Media academica grados 10° y 11°, adomas lepaliza jos astdios cursados a partir de 2001 para los
grados 10°y 11°

DANE$05001002135 T BY10181658-7 ICFES: 101831
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Implementacién de fa
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o procesos

Ministerio  de Recaudode recursos Programacin  de
Educacién pagos Proveedares .
Nacional Recursos Tesoreria Pagos  (proveedores Sicof, Modulo ~ de
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MUHICiPIO de y provesdores Consejo Directivo
Medellin Conciliacion bancaria

) Congiliacicnes Secretaria de
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Financiera bancario Municipal
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“Paz, Amor v Verdad™

E-ma#: jeramonmuserafopera?:

MNit. 8110184569-7

Cra. 308 No, 774-04  Tef seda central; 3004144867 Tel Alto de fz Cruz: 3004147823
it comm

Aprobado por Resolucién 16159 de noviembre 27 do 2042

INSTITUCION EDUCATIVA RAMON MUNERA LOPERA.

Secdiones Afto de la Cruz v Ramdn Miners Lepera

Nicles 316

seplembre de 2020 que ofrece servicios de edutacion media eonica en jas espaciafidades de TIC y COMERGIC, emanadas de iz
Secrelaria de Educacion de Medelin; para los niveles de preescolar educacion basica ciclo prierearia grados 1°, 2°, 3% 4° y 5% ciclo
secundaria grados 8°, 7°, 8%y %° v Media académica grados 10° ¥ 117, ademas lenaliza los estugios cursados a partir de 2001 para los

grados 10y 11°.

BANE 105001002135 NIT. 811D18165-7 ICFES: 104831
ldentficacion de las . Todos los procesos
Normativa con necesidades de cada | LSt de Pagina web
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Secretaria del- FSE
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anuaf de
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Necesidades  de
recursos de cada
Proceso.
implementacion  del
proceso de compra de
los bienes, obras y
servicios priorizados

inclusién, en el control
de almaceén, la relacién
de los bienes de
consumo adgliridos.

Realizacién del tramite
de inventariade de los
bienes duraderos

Presenfacién de
informes a los entes de
control  infemo  y
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presupussto

Un plan anual de
adquisiciones

Satisfaccion  de
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Un inventario
actualizado
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servicio




INSTI UL CDULATEVA RIATLAT FRAEaR=rt =20 =
Seccicnes Afto de la Cruz ¥y Ramon Minera Lopera
“paz, Amer v Verdad”
Cra, 307 No, 7YA-B4  Tel seda centeal; 3004149867 Tal Alro de I3 Cruz: 3064147823 Riclea 346
E-mail: ieramonmuneralopera Samatl.corm
Nit. 814018168-7
Aprobado por Resolucibn 16199 de noviembre 27 de 2002

El Rector de ia INSTITUCION EDUCATIVA RAMON MUNERA LOPERA {antes COLEGIC RAMON MUNERALOPERA, ESCUELA
ALTO DE LA CRUZ), Institucion de cardcler oficial, mixto calendanio A que funciona en la ciudad de Wedellin, creada peT la Res.
16499 gel 27 de noviemiye de 2002 de la Secrotaria de Educacion del Departamento de Antioguia, ¥ Res. 202050057228 det 20 de
sepfiembre de 2020 que offece servicios de educacien media teonica en 138 espociglidades ds THC ¥ COMERCIC, emanadas de la
Secrelaria de Educacion de Medelin; para 10§ nivelss de preescolar educacion basica dicio primatia grades 1°. 2°, 3, 47 y 5% citle
secundaris grados 67, 7°, 8%y ¥ y Media académica grados 10° v 11°, ademas jepaliza les estudios cursados a partir de 2001 para los
grados $0°y 11°

DANET05001002135 T 8119181697 ICFES: 101931

[NEORMACION RELEVANTE DEL PROCESC APOYO A LA GESTION FINANCIERA Y CONTABLE
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SECOP una  actualizacién Administrativ | Mbiacomor
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Tesorero{a)
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Sicof radicados por afio
Sistema
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ENSTITUCION EDUCATIVA RAMON MUNERA LOPERA.
Secclones Alto de la Cruz v Ramén Munera Lopera
“Paz, Amwor v Verdad™

Cra, 305 No. 774-04  Tel seda centesl; 3004144857 Tel Alvo de Ja Cruz: 3004147823 Niclen 915
E-mail: feramonmanarstopera? @ mail, com

Mit. 811018160-7
Aprobado por Resolucion 16199 de noviembre 27 da 2002

El Rector de 1a INSTITUCION EDUCATIVA RAMON MUNERA { OPERA (antes COLEGI) RAMON MUNERALOPERA, ESCUELA
ALTO DE LA CRUZ, Institucién de carbcler oficial, mixto calendario A gue funciona en la ciudad de Medellin, creada por 1a Hes.
16199 del 27 de noviembre de 2007 de Iz Secrelara de Educacidon dal Bepartamenic de Anfioguia. ¥ Res. 202050057228 del 29 de
sepliembre de 2020 que ofrece senvicios de educacién media tecnica en las Bspecialidades de TIC v COMERCIC, emanadas de la
Secrefaria de Educacién de Medaliin; para los niveles de presscolar educacian bdsica cicle primaria grados 1°, 2%, 3% 4° y 5 ciclo
secundaria grados 6% 7° & v %° v Media acadsmica grades 10°y 11°, ademds legsliza los estudios cursados a pagdir de 2001 para ios
grados 10° y 11°.

BANETO5001002135 NIT: 8118181657 ICFES: 101831
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INSTITUCION EDULAEIVA RAFIUAE FRLATRL A = =0
Secciones Alto de la Cruz y Ramdn Minera Lopera
“paz, Ameor y Verdad”
Cra, 308 g, 77A-04  Tel seds contral: 3004152867 Tel Alto de la Cruz: 3004147823 fdclen 816

E-maik; isramonmunersiopera?@arnall com
it 8116181697

Aprobato por Resolucion 16188 de noviembre 27 de 2002

El Rector de {a INSTITUCION EDUCATIVA RAMON MUNERA LOPERA {antes COLEGIO RAMON MUNERALOPERA, ESCUELA
ALTO DE LA CRUZ3, Instifucidn de cardeler oficial, mixio calendario A gue funciona en 1a ciudad da Medeflin, creada por la Res.
16199 del 27 de noviembre de 2002 de ia Secretaria de Educacién dei Departaments de Antioguia, ¥ Res. 202050057228 dei 20 de
soplismbre de 2020 que ofrece Servicios de edutacion media teonica en las especialidades de THC ¥ CORMERCIO, emanadas de ia
Secretaria de Educacion de Madellin; para ios niveles de preescolar educacion bdsica diclo primana grados 1°, 27, 3°, 4° y 57 citle
sspyndana grados §°, 7°, 8%y O° v Madia académica grados 10° y 11°, ademss Jegaliza jos estudios cursados a parfir de 2001 para los

grados H0°y 11°

DANE 105001002135 MIT 511D18168-7 ICFES: 101831
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El Reclor de 1a INSTITUCION EDUCATIVA
ALTC DE LA CRUZ), Instilicidn de cardcler
16199 de! 27 de noviembre de 2002 de i Se
sapliembre de 2020 que effece senvicios de
Secrelaria de Educacién de Medellin; pasa |
secundaria grados 6%, 7°, 82y 9°

grados 1%y 115

Secciones Alto de la Cruz v Ramén Minera Lopera
"Paz, Amor y Verdad™

Cre. 309 Mo, 774-04 Vel seds contral: 3004344857 Tal Alto de ls Cruz: 3069147823

E-mail: Emesmenersopsra? Somat. oo
Mit. 114184607

Aprabado por Resolucin 16199 de noviembre 27 da 2002

cretaria de Educacion del Da
etucacion media %enics en 13s g3
o5 niveies de preescotar
y Media académica grados 10° y 110

INSTITUCION EDUCATIVA RAMON MUNERA LOPERA.

Niclen 918

RAMON MUNERA LOFERA (antes COLEGIO RAMON MUNERALOPERA, ESTUELA
oficial, mixte calendario A qus funciona en la ciudad de Medefiin, creada por 1z Res.
partamento de Antioquia, v Res. 202050057228 del 25 de
pecialidades de TIC ¥ COMERCIO, emanadas de 1z
adycacién basica dclo primasia grados 1° 2%, 3% 47 v 5* cicia

, ademas legaliza Jos estudios cursados a partir de 2001 para los

DANE1Q5001002135 T 8118181697 ICFES: 101831
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INSTITUCION EDULAI IV A RAMLAY FUINRL IR AT R-TAms
Sacciones Alto de la Cruz y Ramon Munera Lopera
“paz, Amor ¥ Verdad”
Cra, 36 Ho. 77A-04 Te! sedwm centrals 3004144857 *e| Alto de la Cruz: 3004147823 Ndclen 915

E-mail: jaramosrmuneraiopers?@gmall.com
Mt §1101B168-7

Aprobade por Resolucion 16199 de noviembre 27 de 2002

El Rectar de 1a INSTITUCION EDUCATIVA RAMON MUNERA LOPERA (antes COLEGIO RAMON MUNERALOPERA, ESCUELA
ALTO DE bA CRUZ), institucion de cardcter oficial, mido calendario A gue funciona en ia ciudad de Mogelin, creada per g Res.
46199 del 27 de noviembre de 2002 de la Secretaria de Educacion del Departamento de Antioguia, y Res. 202050057228 del 25 de
sepliembre de 2020 que ofrece servicios de aducacién media técnica en las especislidades d2 TIC ¥ COMERCIC, emanadas de la
Secrelaria Ue Educacién de Medeliin, para jos niveles de pressoolar educacién basica cicio pamarta grades 1°, > 3 42y 0% cicla

secundaria grados B°, 7° 8y 9° y Media academica grados 10°y 117, ademds legaliza 1os astydios cursados a pastir de 2001 pars os
grados 10°y 11°

DANE105001002135 MIT 2118181687 ICFES. 109831
electronica
Sistema de tesoreria
Sicof
Pagoe de proveedores ¥ H {En cualquier | Fornato pd§ Archivo fisico del
Registro de Egresos momento Tesorerc(a) - Todos  los
tesoreria; az de
procesos
Egresos
Tesoreria Plataforma  virwal
del banco
Sistema de tesoreria
Sicof
Conciliaciones bancarias H Mensual enlos Formato excely  Tesorero (a) Archivo fsico  delTodos los
srimeros diez dias  jpdf - procesos
del mes siguiente ieso.rerla. az de
Radicados Entidades de
vigilancia y
control
Gestion ante la  entidad PHVA En cualquienSin formato Tesorero{a) Archivo fisico delTodos los
bancaria para el correcto momento tesoreria:  az delProcesos
maneio de los recursos, o
apertura y cancelacion de Radicados
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certificados  y  extractos
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Evaluar y hacer sequimiento, VA Mensual Formato excelypdt}T esorero(a) Sistema de tesoreriaiTodos los
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Mantenar actualizado! HY Permanente Fornato excel y pdfiTesorero(a) Archivo  fisico  deTodos los
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nstitucién educativa, segun
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registros




INSTITUCION EDUCATIVA RAMGN MUNERA LOPERA.

Secciones Alto de la Cruz v Ramén Minera lopery

“Baz, Amor v Verdad™

Cra, 309 No. 774-04  Tel sede contral; 3004244867 Tel Alto de |s Cruz: 3004147823 Micleo 916

E-mail: jeramonmuneraiopera7@amail.com
Nit. 811618169-7

Aprobado por Resolucibn 15199 de noviembre 27 de 2007

El Recior de fa INSTITUCION EDUCATIVA RAMON MUNERA LOPERA {antes COLEGIO RAMON MUNERAJL{}F‘ERA, ESCUELA

ALTO DE LA CRUZS, Institucién de cardge
16199 del 27 de noviembre da 20072 de I3

sepliembre de 2020 que ofrece senvicins

fer eficial, mixto calendario A gue funciens en la ciudad ¢z Medelifn, treada por Iz Res.
Secretaria de Educacion dat Departamento de Anfioquia, ¥ Res. 202050057228 2t 28 de

de educacién media cnica en fas especiatidades de TIC v COMERCIO, emanadas de fa

Secrefaria de Fducacidn de hedellin; para jos nivelas de preescolar sducacién basica ciclo primaria grados 1°, 2%, 3° 4* v 5> cigle
secundana grados 6°, 7°, 8° y 9° v Madia académica grades 10° y 11°, ademas legaliza jos estudios cursagos a pariir de 2001 para jos

grados 10%y 11°

DANE105001002135 NIT: 811018165-T ICFES: 104631
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INSTITUCION tDUULA L IVA KAFILIEN FIUIRL IR LASE T
Serciones Alto de fa Cruz v Ramén Minera Lopera
“Paz, Amory Yerdad”
Cra. 309 No. 774-05 Tof sede central: 004144867 Tel &lito de |z Cruz: 2004147323 Ndcles 9%6

E-mafl: jeramonmuperatepera? @amsil.com
Mit. 8119981687

Aprobado por Resolucién 16189 de noviembre 27 de 2002

£1 Recior de la INSTITUCHON EDUCATIVA RAMON MUNERA LOPERA (antes COLEGIO RAMON MUNERALOPERA, ESCUELA
ALTO DE EA CRUZ), institucion de caricler oficial, mixto calendaro A gue funcions en ia cludad de Medelin, creada per ia Res.
46190 del 27 de noviembre de 2002 de la ecretaria de Educacdén del Departamento de Antioguia, ¥ Res. 202050057228 det 28 de
sepfembre de 2020 gue cfrece servicios do educacién media tocnica &b 135 especialidades de TIC ¥ COMERCIC, emanadas de la
Serralaria de Educacion de Medellin, para jos niveles de preescolat educacién bagica cicio prmana grades 1°, > 3 42y 5 ciclh
sepundana grados §°, 7°, 8y §° v Media académica grados 107y 117, ademds legakiza los eshidios cursados a partr de 2001 para los
grados 10°y 11°

DANE105001002136 NIT B19018163-7 ICFES: 101831
Aceptacion de fa oferta H [Segin cronogramalFormato pdf Rector rchive fisico  defTodos los
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contraloc o sus egresos
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Carpeta virual en|
nube
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Acta de [lquidacion def H A la fecha defFormato pdf Rector Archive  fisico  dejTodos los|
contrato finalizacidn dej tesoreria;  az  deprocescs
contrate, a lo sumo) edresos
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mas. Carpeta  virual en
nube
Pagina web
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INSTITUCION EDUCATIVA RAMON MUNERA LOPERA.
Secciones Alto de la Cruz v Ramén Muners Lopera

“Paz, Amor v Verdad”
Cra. 363 No. 774-04  Tal sede central: 3004144867 Tel &lto de {2 Cruz; 3004147923 Kicleo 2314

E-mait: feramonmpuneralopera? @amatl.cosm
Nt 8T10168169-7

Aprobatn per Resolucion 161989 de naviembre 27 de 2002

El Rector de 12 INSTITUCION EDUCATIVA RAMON sUNERA LOPERA fantes COLEGIO RAMON MUNERALOPERA, ESCUELA
ALTO OE LA CRUZ), Institucién de cardoter oficial, mixto calendario A que funciona en Ia ciudad de Medellin, creads par 13 Res.
‘!61?9 dal 27 de noviembre de 2002 de ig Secretaria de Educacion det Departamenis de Anfioguia, ¥ Res. 202050057228 del 25 de
sepliembre de 2020 que offece senvicios de aducackn media $cnica en s espedalidades de TIC v COMERCIO, emanadas de i
Secretarig de Educacién de Medetlin; para iog nivelas de preescolar educacién basica cicto primaria grados 1°, 2%, 3° 4% y 8% ciglo
set:i.mda;ga gf?gcs 8%, 7=, 8% v 0% y Media académica grados H0°y {1°, ademas legaliza jos estutios Cursatios a parlir de 2009 para los
gragos 10°y 1%

DANE 105001602135 PIT: 531109816587 ICFES: 101531

NORMATIVIDAD QUE APLICA PARA EL PROCESO GESTION FINANCIERA Y CONTABLE

Generalidades Ley 87 de 1993 Sistema de control interno
Ley 115 de 1994 Ley General de Educacion
Ley 715 de 2001 Gratuidad educativa
Ley 734 de 2002 Cedigo disciplinario (nico
Guia de 2010 Fondo de Servicios Edueativos - MEN
Decrefo 4790 de 2008 reglamentan parcialmente los articulos 14, 12,
13y 14 de ja Ley 715 de 2001
Ley 1474 de 2011 Estatuto anficorrupcion
Decreto 4807 de 2011 Condiciones para la aplicacién de la gratuidad
educativa
Ley Vigente Estatuto Tributario
Plan Vigente Plan Nacional de desarrollo
Plan Vigente Plan Regional de desarrolio
Cédigo de Vigente Requisitos de la factura
comercio
Presupuesto Decreto 111 de 1896 Estatuto orgénico de presupuesto general
{Compendia leyes 38,178, 225)
Decrsto 568 de 1996 Reglamenta las Leyes 38/1989, 170/1994 y
225/2005 - Organicas del Presupuesto
Ley 815 de 2003 Manejo eficientes de recursos {presupuesto
publico)
Ley 617 de 2000 Racienalizacion del gasto y ajuste fiscal
Ley 715 de 2001 Distribucion de recurses y asignacion de
competencias
Contabilidad Ley 43 de 1980 Codigo de ética del contador
Ley 80 de 1993 Répimen de contratacion piblica
Decrato 2789 de 2004 reglamenta ef Sistema Integrado de
Informacién Financiera -SIfF - Nacion
Decreto 1107 de 2005 Inembargabilidad de los recursos
Ley 1314 de 2009 Niif: Normas internacionales de informacién
financiera
Contratacion ley 80 de 1993 Régimen de contratacion plblica
Decreto 1082 de 2015 Decrele tinico reglamentario del sector
administrativo de planeacion nacional

SUBPROCESOS



INSTITUCION CDULALIVA RAFILEY FILTIRL IS LA =
Secciones Alte de ia Cruz ¥ Ramén Muners Lopera
“paz, Amor y Yerdad”
Crs. 303 No. 77A-04 Tel seds cenral; 3004144867 Tel Alto de l2 Cruz: 2004147823 Nicieo 916

E-mail: jeramonmuneraiopera?@amail.cam
Mit. 811418169-7

Apipbado por Resolucién 16199 de noviembre 27 de 2002

£l Rector de s INSTITUCION EDUCATIVA BAMON MUONERA LOPERA (antes COLEGID RAMON MUNERALOPERA, ESCUELA
ALTO DE LA CRUZ), Institucidn de cardcler oficial, mixto calendaric A gue funciona en la ciudad de Medellin, creada por la Res.
16109 ge! 27 de noviembre de 2002 de la secretaria de Educacién del Depattamenie de Antioguia, ¥ Res. 202080057228 del 29 de
sepiembre de 2020 gue ofiece servicios de educacién media ionica en las sspedgidades dg TIC ¥ COMERCIO, emanadas de la
Qecrelaria de Educacicn de Medelin: para g nivelss de preescolar educacion bisica ciclo primania grados 1°, 2°, °, 4° v 5% citle
secundaria grados 6%, 7°, §° ¥ 97 y Media scadémica grados 10° v 11°, ademds jegaliza jos estudios curcados a partir de 2001 para los
grados 0%y 11°

DANE05001002135 HIT: 391018169-7 ICFES: 101831

Elaborar el presupuesto anual de ingresos y gastos de la Institucién Educativa

Revigién de la normativa vigente sobre Ja administracion de los fondos educatives

Envio de presupuesto aprobado a la Secretaria de Educacién Municipal

1 P Revisa normativa vigente, decreto 4791 sobre Rector{a) y Auxiliar Administrativa/ tesorera y contador
fondos de servicios educativos.

2 P Define los ingresos segun fransferencia delRector(a) y Auxiliar Administrativa/ tesorera v contador
Sgp del afio, certificados, CONCEsItN de espacios
y ofros

3 P Realiza el inventaro de necesidades porRector() y Auxiliar Administratival tesorera y contador
dependencias, sedes y reas.

4 P Define las prioridades de inversién en disfintos|Rector{a} y Auxiliar Administrativa/ tesoreea y contador
rubros.

b P Revisa la ejecucion presupuestal afio anterior. Rector(a) y Auxiliar Administratival tescrera y contador
Plantea la propuesta de presupuesto de [Rector{a)y Auxitiar Administrativa/ tesorera y contador

6 H ingreso y gastos, plan anual de adquisiciones
y PAC

Presenta la propuesta de presupuesto,plan
anual de adquisiciones, disposiciones
7 H generzsles al presupussto, POAl y PAC al | Rector(a), consejo direciivo
consejo directivo para discusion, ajustes y
aprobacion del presupuesio definitivo de
ingresos y gastos, vigencia siguiente.

3 H LE! consejo Directivo aprueba Consejo Directivo
el presupiesto de ingresos y gasios?

9 H No: Se realizan los ajustes sugeridos y vuelve| Rector(a} y Auxiliar Administrativa/ tesorera y contador
a actividad 7
Si: Aprueba presupuesto de ingresos y gastos

10 H definitive de fa siguientevigencia| Consejo Directivo
mediante Acuerdo.

Elabora la  resolucion de liguidacion del Rector(a} y Auxiliar Administrativa/ tesorera y contacor
11 H presupuesto de Ja siguiente vigencia
12 al Socializa el aclo administrative con  laRector(a) y Auxiliar Administratival tesorera y contador
comunidad educativa




INSTITUCION EDUCATIVA RAMON MUNERA LOPERA.
Secciones Alto de la Cruz v Ramon Mdnera ilopera
"Paz, Amnor v Verdad”
Cra, 307 Mo, 774-04 Te! sede central; 3004144867 Tel Alte de |z Cruz: 3064147825 Nicles 945
E-mail: ferprionmusersiopera 7@ gmail, com

NiL. 8119181687
Aprobadn por Resolucién 15199 de noviembre 27 de 2002

Senﬁemtye de 2020 {ue ofrece seryic:écas de aducacian media tionice en as espedislidades de TIC ¥ COMERCIO, emanadas de Iz
Secrelan;a de Educricién de Medellin; para i0s niveles de preescolar efiucacién bisica ciclo primaria grados 1°, 2°, 3°, 4° v 5% ciclo
seggnd::g‘g g{lajdus 8%, 77, 8%y 9° y Madia académica grados 10° y 11°, ademéas jegaliza ios estudios cursades a partr de 2004 para ios
grados 13°y 119,

DANE105001002135 MIT: 8410121697 ICFES: 101931
Envia copia del presupuesto de la nueva vigencia

13 H fiscal a la Secretaria de Educacion Rector(a) y Auxiliar Administratival tescrera y condador
Formato Presupuesto de ingresos y gastos

Formato Plantilta de Presupuesto de ingresos y gasfos oefinida por Secretaria de Educacion

Formato Disposicicnes generales al presupuesto

Formato Plan anuat de adquisiciones

Farmato Plan anual mensualizado de caja PAC

Formato Plan Cperativo Anual de Inversiones POAI

Formato Acuerdo de aprobacidn del presupuesto

Formaio Resolucién de Hiquidacion del presupuesto

El presupuesto se empieza a planear a mediados del mes de julio para dar tiempo a que envien las solicitudes de necesidades en cada una de fas sedes
y poder realizar las proyecciones

El presupuesto para la siguiente vigencia debe quedar aprobado antes de los 5 primeros dias del mes de agosto del afio lectivo mediante Acuerdo

En el mes de diciembre, después de aprobado el prestipueste debe hacerse la fiquidacion del mismo mediante resolucion Rector{a)l v radicar a la
Secretarfa de Educacidn

El plan anual de adquisiciones, et POAI y ¢l plan anual mensualizads de caja son documentos que van a la par con el presupuesto de ingresos y gastos
y deben guardar estricta coherencia entre los ingresos y gastos

En el mes de agosto, debe enviarse el Presupuesto aprobado a la Secrefaria de Educacion mediante radicado y en plantilfa Excel por correo slectronico
al asesor financiero.

La resolucién de liguidacion del presupuesto es un acto administrativo expedido por la Rector(a) mediante el cual se clarifican los resultados del
presupuesto aprobado por el Consejo Directivo, con el fin de facilitar y hacer mas transparente la gjecuicion del presupuesto.

La resolucidn de Liquidacin del presupussto se expide antes del 31 de diciembre porgue la ejecucion se inicia en la vigencia siguiente a partir del
presupuesto liquidado y del PAC.

Controlar que fos recursos presupuestales se utilicen de acuerdo alo pfaneado y que no sedesvien hagia ofros propdsitos
Efectuar los ajustes al presupuesto, de acuerdo a las necesidades v a la reafidad de lainstitucional,

Inicia: Registro de las partidas presupuestales en el aplicativo de acuerdo al presupuesto aprobade

Termina: Generacion de informes de ejecucion presupuestal y envio de los mismos




INSTITUCION EDULAIZVA IKATILAHY FILINL A LA e
Secciones Alto de la Cruz y Ramén Munera Lopera
“Paz, Amor ¥ Verdad”
R%@e\'ggf«%;, Crs. 30% Ha. T74-04 Tel sede central; 3004144867 Tel &lto de ls Cruz: 20041475823 Hicles 916
w E-mail: ieramonmunerafopera? @gmail.com
M. §110181865-7

Aprobade por Resolucion 16199 de noviembie 27 de 2002

£l Rector de la INSTITUCION EDUCATIVA RAMON MUNERA LOPERA lantes COLEGIO RAMON BONERALOPERA, ESCUELA
ALTO DE LA CRUZ), instiucién de cardcter oficial, mixts calendatio A gue furciona en i ciudad de Medelin, creada per ia Res.
16199 del 27 de noviembre de 2002 de ia Secrataria de Educacidn def Departamenta de Antioguia, ¥ Res. 202050057228 del 26 de
sepliembre de 2020 que ofrece servicios de educacian media tecnica en las sspecialidades de TIC ¥ COMERCIC, smanadas de la
Secrotaria de Educacion de Medellin, para los niveles de preescolar educacién bdsica diclo primara grados 1%, 2°, 3°, 4° y 5 citle
segundaria grados 6°, 7°, 87 y 9° y Media académica grados 10°y 115, ademas logatiza los estudios cursados a partir de 2001 para ios

grades 10y 11
DANE 105001002135 T 8110181857 ICFES: 101931
Registra las partidas presupuestales en ¢l aplicativo SlCOF|
H Tesorero (a)
de acuerdo al presupuesto aprobado.
" informa a ta recioria el techo presupueste existente. Tesorero (a)
H Realiza solicitud de disponibilidad presupuestal. Rector(a)
v Genera ceriificado de disponibilidad presupusstak. Tesorerc (2)
Aprueba disponibilidad presupuestal
H Reclor(a)
H Realiza solicitud de registro presupuesial, Rector(a)
H Genera el registro presupuestal de compromiscs Tesorero (a)
Aprueba compromiso presupuestal
H Rector(a)
H Realiza registro de causacion de facturas Contader (a)
Paga factura y registra ef pago de acuerdo al presupuestt. | Tasorero @)

H Verifica la necesidad de adicién, reduccién o traslado del Rector(a} y Tesorero (a)
presupuesto de ingresos y gastos

H Elgbora 1 propuesta de adicién, reduccién o traslado| Rector(a) y Tesorero (a)
presupuestal

Plantea la propuesta de modificacion del presupuesto
(Adicién, reduccion o traslados), plan anual de
H adquisiciones, POAl y PAC al consejo directivo para Rector(a) y Tesorero {a}
discuston, ajustes v aprobacion de las modificaciones al
presupuesto de ingresos ygastos de la presente vigencia.

Y JEl conseje Directivo aprueba las modificaciones  al Consejo directivo, Rector(a)
presupueste de ingresos y gastos?

H No: Se realizan los ajustes sugeridos y vuelve a actividad Rector(a) y Tesorero {a}

3

H Si: Aprueba fas modificaciones al presupuesto de ingresos y e
gastosdela presentevigencia mediante acuerdo Consejo directivo

H Sacializa & acto administrativo con la comunidad educativa | Rector(a) y Tesorero (a)

Actualiza el Plan anuat de adquisiciones, POA}, PAC Auxiliar Administrati

H Concilia los valores de la ejecucion presupuestal con &
ejecucion contable

Tesorero (a) y contador (a)

H Genera informes periddicos de ejecucion presupuestal de
ingresos y gastos

Tesorero (&)




INSTITUCION EDUCATIVA RAMON MUNERA LOPERA.
Sectiones Alto de la Cruz v Ramén Mdnera Lopera
"Paz, Amor v Verdad”™

Cra. 393 No, T7A-04  Tel seda contral; 30041448587 Tal Al de |s Cruz: 3004147823 Niclen 916
E-mail: jeramonmunsralopera? @qmel, rom

Nit. 811018159-7
Aprobado por Resclucibn 16199 de noviembre 27 de 2002

Secreiaﬁg de Educacion de Meﬁeﬂ-fn; para %ﬂq niveles de preescolar educacién bésica ciclo primaria grados 1°, 2"; 37 47 v 5% citia
secgndigf gr131du$ 6% 7 8%y 9° v Madia académica grades 10%y 117, ademds Jegaliza los estudios cursados & parfir de 2001 para los
grados y 118

DANE105001062135 MIT: B11012168-7 ICFES: 101931
Envia y publica informes de las ejecuciones a las
3 H dependencias de la Secretaria de Educacién y demas Tesoraro (a)
gue sean regueridas
4 " Socializa informacién con fa comunidad educativa Rector(a)

Formato Presupuasto de ingresos y gastos
Formato Modificaciones al presupuesto

Formato Plan Cperativo Anual de inversiones POAI
Formato Plan anual de adquisiciones PAA

Formato Plan anual mensualizado de caja PAC

Como minimo se deben general los informes de ejecucion presupuestal, una vez al mes

No se pueden liberar compromises de contratos en gjecucion salvo realizacion de ofro si que gjuste el valor del contrato o #guidacion

Toda modificacion al presupuesto debe realizarse mediante acuerdo del Consejo Directivo

No se deben adicionar recursos hasta que no sean efectivos en las cuentas bancarias

Toda modificacion al presupuesto va a fa par con la modificacion del PAA, POAly el PAC

Las modificaciones al presupuesto deben radicarse con el informe de jecucion presupuestal en el mes en el cual se realiza, a la Secretaria de Educacion

Determinar el superavit o déficit def periodo anyal y constituir cuentas por pagar y reservas presupuestales

Inicia: Cierre del mes de diciembre
Termina; Constitucidn de cuentas por pagar y reservas

H Concilia las partidas presupuestales Tesorero {a) y contador
2 i Verifica ¢ Es déficit? Tesorera (a) y contador
3 H Si: Libera compromisas y CDP no utilizados durante |a vigencia Tesorero (a)

Determina déficit real como insumo para la planeacian presupuestal de Ia

nueva vigencia y termina
g Y Tesorero {a) y contador

5 H No: continda en fa actividad 6
6 A Verifica 4 Es Superavit? Tesorero (a) y contador




FNSTITUCION CRIUUAI VA FUARFILAT FRLEREL S
Secciones Alto de la Cruz y Ramdn Munera Lopera
“paz, Amer v Verdad”
Cra, 308 Np, 774-04 Telseds cenrral: 3004144867 Tel Alto de |z Cruz: 3004147823
E-rnaile teramonmunersioperaf@amath.oem
Mil. 8110181687
Aprobadn por Resolucin 16190 de noviembre 27 de 2002

EWLFE S EANAF

Nideo 916

E! Reclor de 1a IMSTITUCION EDUCATIVA RAMON MUNERA LOPERA {antes COLEGID RAMON MUMERALOPERA, ESCUELA
ALTO DE LA CRUZ), Institucion de cardcter oficial, mixo calendario A gue Tunciona en la ciudad de Medellin, creada por i Res.
15199 del 27 de noviembre: de 2002 de ks secretaria ¢ Educacion def Depariamento de Antioguia, y Res. 202030067228 det 28 de
sepliembre de 2620 que cffecs servicios de sducacién media teonica en las espacialidades a2 TIC ¥ COMERCIC, emanadas de ia
Secrelaria de Educacién de Medellin, para 108 niveles de preescolar educacion basica cicio primatia grados 1°, 22, 3% 47 ¥ 52 ciglo
secundaria grados 6°, 7°, 8° y 9° y Media académica grados 0%y 11°, ademas legalizs los estudins cursados a paslir de 2001 para los

grades 10°y 1%

DANETRS001002135 AT S11018168-7 ICFES: 181931
7 No: Termina
8 i Si: Verifica con cada procesos ias cuentas por pagar y reservas a constituic | Tesorero (a)
9 H Constituye las cuentas por pagar y reservas presupuestales para fa nueva Rector(a)
vigencia
0 H Caleula situacion fiscal al cierre de la vigencia Tesorero (a)
1" H Elabora la resolucion de cierre presupuestal y de cuentas por pagar Rector{a)

Formato Resolucion de Constitucién de reservas
Formato

Formate

Resolucion de cierre presupuestal

Reschucion de cuentas pot pagar

Ne se puecen constiluir reservas ni cuentas por pagar cuando se presenta déficit

La resolucién de cierre presupuestal debe realizarse paralelo al cierre de la vigencia en el siguiente afic

Elaborar ef plan anual de adquisiciones como soporte al presupuesto anual de ingresos y gastos

Inicia: Selicitud de inventario de necesidades
Termina: Seguimiento v ajuste al plan anual de adquisiciones
1 Soficita el Inventario de necesidades a las diferentes dependencias y sedes Rector(a) - Auxilian
H Administrativo
H Prioriza las necesidades a solucionar en concordancia con el plan de .
2 mejoramiento y el plan operativo. Rectp{(a) Y Auxilar
Administrativa
s H Cotiza los bienas y servicios a precios del mercado Rector(a) y Auxitiar
Adminisirativa
. H Elabora ef proyecio de plan anual de adquisiciones ylo modificaciénRector(a) y  Auxiliar
debidamente codificado y clasificade mediante el UNSPSC Adminisirativa
s H Presenta la propuesta de plan anual de adquisiciones al consejo directivo paraRector{a) y  Auxiliar
discusion, ajustes y aprobacion Administrativa
6 =] ¢El consejo Directivo aprueba el plan anual de adquisiciones? Consejo Directive




INSTITUCION EDUCATIVA RAMGN MUNERA LOPERA.
Secciones Afto de la Cruz y Ramén Minera lopera
“Paz, Amor v Verdad”
Cra, 303 No, 774-D4 Tef sede cantral; 3004144867 Tel Alto de |5 Sruz: 2004147823 Nilclen 916

E-mail: leremunmnuserslopera7@amail oo
Nit. §11018180-7

Aprotiatin par Resolucion 165199 de noviembre 27 de 2002

y&c’/}

El Recwr_ de g JNSTITUE‘CI{'}?{ E{}UCAT]VA RAMON MUNERA LOPERA {antes COLEGID RAMON MI}N-EERALOPERA, ESCUELA
ALTO DE £A CRUZ), Instifscion de cardcier cﬁciag mixto c-a!en_drarie A que funciona er fa ciudad de htedellin, creada per Ia Hes,

®

secundaria grados 5°, 7°, 8°y O° y Media académica grados 10°y 11°, agemas legafiza los estudios cursados g partir de 2001 para los
grados 18° v 11°.

Secrelariz de Educacién de Medellin; pars jos niveles de preescolar educacion basica ciclo primaria grados 17, 2%, 3% 4° y 5° ciclo

BANESO0 1002135 MIT. 811018169-7 . ICFES: 101921
7 H No: Se realizan los ajustes sugeridos y vuelve a actividad 5 Rector(a) ¥ Auxiliar
Administrativa
5 Si: Aprueba el plan anual de adguisiciones mediante acta del ConsejoConssjo Directivo
H Directivo
o H Scciafiza y pubiica el plan anual de adouisiciones Rector(a) y Augxilian

Administrativa

Realiza seguimiento y ajuste de acuerdo a los cambios presupuestales que|
sutjan en su gjecucion, Rector(a) y Auxilian
Administrativa

10 H

Formato Plan anuat de adquisiciones planteado por el SECOP

La solicitud de necesidades se realiza mediante Circular Interna

Todo el plan anual de adguisiciones debe realizarse con base en el modelo emitido por el SECOP
Et UNSPCS es la Codificacion estandar para clasificar los bienes y servicios de manera uniforme, establacido por las Naciones Unidas y adoptado por g
Agencia Nacionat deContratacidn, conocido por las siglas UNSFSG.

Toda modificacién del plan anual de adguisiciones debe ser aprobada mediante acta del Consejo Directivo
£l plan anual de caja debe contemplar el mismo valor del presupuesto de ingresos

La publicacion del plan anuat de adquisiciones en el SECOP debe realizarse hasta el 31 de enerc de cada vigencia y actualizarse minimo una vez al afio

Et SECOP: Sistema electrénico de contratacién pobiica, es la plataforma dispuiesta por elEstado para hacer piblico tedos los procesos de contratacicn
de las entidades del Estado

Causar una cuenta de adguisicion de bienes o servicios para Ia Institucidon Educativa

Inicia: Planeacitn de la adquisicidn de bienes o servicios

Termina; Entrega de inventario

1 ly ientifica la necesidad y revisa ef regisfro en ef PAA Auxiliar Administrativa
2 " Realiza la solicitud de certificado de disponibilidad presupuestal Reclor(a)
3 H ¢ Existe rubro presupuestal para la adguisicion del bien o servicio? Tesorero (a)




INSTITUCION EDULCATIVA RAFIMSY FILHRL A A I

Secciones Alto de ia Cruz ¥ Ramén Minera Lopera

“Paz, Ameor y Verdad”
Cra. 202 No. 774-04 Tel sede centrals 3084254867 Tel Alto de |z Cruz: 2004347823
E-miail: iersmoamunerafppera? @gmail.oom
Nit. 311898169-7
Aprobado por Resolucibn 16199 de noviembre 27 de 2002

Kiclea 915

E] Rector de 13 INSTITUCION EDUCATIVA RANMON MUNERA LOPERA (antes COLEGIO RAMON MUNERALOPERA, ESCUELA

ALTC DE LA CRUZ), Instifugién de caracler oficial, mixto calendatio A que funciona en la ciudad de
16159 del 27 de noviembre de 2002 de la Secretaria de Fducacion del Departamento de Antioguia, ¥ Res. 2020500572

Medellin, creada por 18 Res.
28 det 29 de

sepfiembre e 2620 gue ofrece senvicies ce educacian media técnica en tas pspedialidates de TIC ¥ COMERCIO, emanadas de la

Secretasia de Educacion de Medellin; para los niveles de preescolar educacién bisica ciclo primana gradog 1°, 20, 3, 47 y 57

secundaria grados 6%, 77, 8% y I° y Media académica grados 0%y 11°, ademas leqaliza los estudios

grados 10° y 11°.

cicle
cursados a partir de 2007 para los

DANE105601002135 T B1IBE8-T ICFES: 101933
— 1
4 H No: Regresa a la actividad 2. Tesorero (a)
5 H Si: Expide el certificado de disponibiiidad presupuestal Tesorero ()
6 H Elabora el certificado de tesoreria Tesorero (a)
7 H Elabora los estudios y documentos previos Rector(a) - Auxiliar
Administrativa
Realiza apertura del proceso de contratacion con las condiciones y requisitos
8 H habilitantes, mediante la publicacion de ka invitacion publica. Rector{a) - Auxiliar
Administrativa
g H Recepciona y evalda las propuestas y notificacién de aceptacién y verificacion def Recter(a) - Auxiliar
requisitos Administrativa
10 v ;Las propuestas cumplen con los requerimientos? Rector(a) — Auxiliar Administrativa
1 " No: Regresa a la actividad 8. Rector(a) — Auxiliar Administrativa
12 Si Designe la supervision Rector(a)
13 H Eiabora el contrato, orden de suminisiro, o servicio Rector{a) - Auxiliar Administrativa
14 H Solicita lag palizas de cumplimiento cuando sean requeridas Reclor(a)
15 H Elabora et acta de inicio Rector(a) — Auxiliar Administrativa
16 H Realiza la solicitud de registro presupuesial Rector{a)
17 H Expide el regisiro presupuestai de compromisos Augiliar Administrativa
18 H Registra el contrato en el portal del SECOP y pagina web Auxiliar Administrativa
19 H Solicita el informe de actividades al contratista Rector(a) - Auxiliar Administrativa
o0 H Realiza la supervision de las entregas parciales o totales Rector(a)
21 H Solicita la cuenta de cobro o factura Rector(a) - Auxiliar Administrativa
22 H Expide ef acta de recibido a satisfaccion Recior(a)
g H Efectia ei pago.cen ia elaboracién de: la orden de pago, el comprobanie de ereso| Tasarerg )
y la fransferencia bancaria
o4 H Realiza la liquidacion final del contrato Reotor(a) - Auxliar Administiaiva
25 H Contabiliza el ingreso y enfrega de bienes Rector(a) — Auxiliar Administrativa
b6 H Procede a realizar las actas de entrega de inventario Rector(a) - Auxifiar Administrativa

Formato Certificado de disponibilidad presupuestal
Foemato Estudios previos con 3 referencias

Formato fnvitacion y/o aviso de convocatoria

Formato Propuesta econdmica y documentos habilitantes




INSTITUCION EDUCATIVA RAMON M{INERA LOPERA.
Secclones Alto de la Cruz v Ramén Munera iapera
“Paz, Amor v Verdad™
Cra. 362 No. 774-04  Tef sade centrali 2004144867 Te! Also de |z Cruz; 3004347823 Niclen 316
E-mail: ieramonmuneralopera 7@ amath. com

Mit. 3110181697
Aprobado por Resolucion 16199 de paviembre 27 de 2002

El Rector de g INSTITUCION EDUCATIVA RAMON MUNERA LOPERA {antes COLEGIO RAMON MUNERALOPERA. ESCUELA
ALTO DE LA CRUZ), Institucion de cardcier eficial, mixto calendario A que funcions en la ciudad de Medeflin, creads por la Res.
16199 ded 27 de noviembre de 2602 de la Secretarfa de Educacion def Departamento de Antioguia, ¥ Res. 202050057228 del 28 de
sepliembre de 2020 que offece servicios de educacion media tcnica on las especialidades de TIC y COMERCIO, emanadas de iz
Secrelaria de Educacidn de Medellin: para los niveles do preescofar edycacién basica ciclo primasia grados 1%, 2%, 3% 4° y 5% ciclo
secundaria ggados 8%, 7 B°y 9° v Media académica grados 10°y 14°, ademds feoaliza los estudios cursados a partir de 2001 para ios
gragdos 18°y 11°

DANE105061002135 NIT: B11012169-7 ICFES: 101931

Formato Acta de cierre

Formato informe de evaluacion

Formato Resolucion de adjudicacion

Formato Aceptacién de fa oferta

Formato Contrato

Formate Polizas de cumplimiento (De ser requeridas)

Formato Acta de inicio

Formato URL del registro del conirato en el SECOP

Formato Registro presupuestal de compromisas

Formato Informe de acfividades (en caso de aplicar)

Formato Factura o cuenta de cobro

Formato Recibido a satisfaccion

Formato Orden de pago

Formato Comprobante de egreso

Formato Acta de liguidacién

. E\
Para el registro de la cuenta se usan los médulos de Presupuesto, contabilidad y tesorerfa def aplicativo SICOE
Una vez legalizado el contrato se cuentan con 3 dias habiles para cargarlo a la plataforma del SECOP

No se puede comprometer un rubro sino cuenta con fa disponibilidad presupuestat y ef respectivo soporte de ingreso de tesoreria
La factura se debe causar en el mes que fue recibida
Para legalizar el pago se debe contar con el respectivo recibido a satisfaccion




INSTITUCION EDULAIIVA RAMUN FILRRLRA LA

Secdones Alto de la Cruz y Ramdn Minera Lopera
“Paz, Ameory Yerdad”

£rs. 303 No, TTA-D4 Tl seds cantrali 3004143867 Tel Alto de ts Cruz: 3004147823

Kiclesn 916

E-mait: jeramonmunersioperaf@amail. comy

Mit. 811018169-7

Aprobago por Resolucidn 16189 de noviembre 27 de 2602

econdmica segin objeto del
conirato con fecha de expedicion
de un mes

d) Seguridad social y recibo de
pago yfo certificados de afiliacion
a EPS, pension y ARL

#) Folocopia de cédula ampliada

F) Hoja de vida de funcion piblica

g) Antecedentes

- Contraloria

Procuraduria _

Policia judicial -

Certificado de medidas

correctivas  Policia  nacional

{RNMC)
Inhabifidad

sexuales (policia)

- REDAM {deudores alimentarios}

sobre  delitos

! 20 E K] a8 Ergf.ofcial, [H) A de Aok &E SSRRHEas! arigfiot &
Pi%?’uﬂﬁw ded 2§ ﬁgqn ‘ 3 %Oqﬁﬂge %@}ﬁ tafég dﬁ _e;” Eﬁ?{%g. %%%f@g:%gmmﬁa ¥ R%;;ﬁngfg% 28 geE 3{? d:
jietnb A0 gle DS educacienJneqa ! ;. ] .
Sszf‘.?‘e ﬁlaedeeﬁﬂ& b 0%,6- : §é§1; pHSEs nitles N %’j %ﬁ@iﬁ%%%ﬁg' ) ﬁa% 68@5?3?&&@%9&&9
secunfaria grades|6EISPORBIMRG) Media académica grablulbABRN MBLEHNEES IodhlER e Bl @Qﬁp@ﬁ?@é QO ER 36
gradeg 10°y 11° encuentre activa y realice las mismas actividades del objeto gue se pretende
DANER05001002135 MIT: BLOBIERAS-7 ICFES: 1815831
2 Estudios Previos {con fecha de | Serequiere ia descripcion de Ia necesidad para agregaric 2 dicho documento
disponibilidad)
3 Cerlficado  de  disponibilidad | Se genera por el promedio de las cotizaciones consultadas en el paso 1, siempre
prasupuestal (CDP) y cuando el rubro presupuestal no sea inferior a este promedio
Lo realiza el{a) tesorero(a)
4 Apertura del proceso: Aviso de | Dejar evidencia de publicacion, Se debe firmar la fijacion y ia des fijacion por una
invitacién fercera persona como festigo de la publicacion, o en su defecto, dejar registro
fotografico, can fecha y hora.
Si se posee pagina web, iambién publicar alli y dejar la evidencia,
¢) Estos documentos se deben recibir entre Ia fecha de aperiura y cletre

Recepcion de Propuestas y del proceso que debe ser un un dia habil después de generada la

Documentos Habilitantes disponibilidad presupuestal, y adicionar la Carla de presentacién de la

{proveedores) propuesta. Esto es siempre y cuande se reglice el proceso de

5 disponibilidad y compromiso en 5 dfas habiles
a) Propuesta econdmica
by El registro mercantil se exige por la actividad que se desarrolla {Estan

by Camara de comercio: contemplados en et codigo de comercio art 20 al 23)

Certificado de existencia y | Tanto el registro mercantil como el certificado de existencia y representacion legal
= representacion legal vio Registro | de la Camara de comercio, deben estar renovado (vence el 31 de marzo de cada
2 mercantil (fecha 3 meses antes de | afic), tener Ta fecha del certificado a lo sume 3 meses, debe tener en el objeto
5 Cierre del proceso (CP)) social, la actividad gue se va a confratar y que el representante legal esté
= autorizado para suscribir contratos.

5 ¢) Rut actuatizado con la actividad
L]

¢) EI Rut debe estar actualizado con la Resolucion 139 de noviembre 21 de 2012y
debe contener la actividad que se va a contratar, con fecha de expedicion maxima
de un mes. Se puede consultar en el siguiente enface:

hitp:/linea.ccb.org.co/descripcionciiy/

d) Para las empresas, bastara con el certificado del Representante legal, contador
o Revisor Fiscal (en caso de estar obligado a tenerio) de que se encuentra al dia
en los pagos de seguridad social ¢ en su defecto la planilka pagada.

Para personas haturales, se exige la afiliacion como aportante independiente, debe
de pagar por el 40% del ingreso base de cotizacion {IBC} del valor def contrato. Se
debe de cotizar ia seguridad social integral {Salud, pension y ARL)

Se exige la seguridad social, desde et momento en que se contrata, hasta el
momento en que Se paga.

Cuando se realizan pagos parciales, se debe de exigir la planiia pagada de la
sequridad social.

f) La hoja de vida de la funcién piblica se puede buscar en internet, Existe tanto
para persona natural como juridica. Debe de estar llena y firmada, aca se
demuestra la experiencia




INSTITUCION EDUCATIVA RAMON MUNERA LOPERA.
Secciones Alto de Ia Cruz v Ramén Midnera loperg
o "Paz, Amor v Yerdad™
%W Cra. 307 No, 774-04  Tel sede central; 3004144857 Tel Alto de | Cruz: 2004147823 Niclen 916

E-mail: feramonmunerslnpera? @omail. coem
Nit, 811018169-7

Aprobado por Resolucién 46199 de noviembre 27 de 2002

El Rector de 1a INSTITUCION EDUCATIVA RAMON MUNERA LOPERA {antes COLEGIO RAMON MUNERALOPERA, ESCUELA
AL E LA CRUZ), Inslitucian de cardcier oficial, mixo calendario A gue funciona en ja cludad de Medellin, creada per 13 Res.
16189 del 27 de noviembre de 2907 de ia Secretaria de Educacién de! Departamenta da Anfioguia, y Res. 202050057228 del 25 de
s-enﬁemt{m de 2020 que offece senvicios te educaciin media Y¥enice en las espedalidades de TIC y COMERCIO, emanadas de 13
Secrelaria de Educacién de Medalling para los nivales de preescolar edycacion bisica ciclo primaria grados 1°, 237 4"y 5% gicls
set:jzgdirég gga;ios 67, 7%, 8%y O y Medha académica grados 10°y 14°, ademas legaliza jos estudios cursados a parlir de 2001 para los
grados ¥ 11°

DANE105061002135 T 3110181697 ICFES: 101531

9) Se generan tanio para el representante legal como para la empresa. Deben de
(pata representante legal los 6, | estar para 8! memento de la evaluacion, sin superar 3 meses de vigencia. Se
para - empresa:  contraloria v | recomienda generar por parte de la Institucién cuando se realiza la disponibilidad

procuraduria) presupuestal. EI REDAM se consulta cuando habiliten fa plataforma
h) Certificado de la cuenta d) Se debe solicitar pars los confratos de manterimiento de
bancaria maximo 3 meses infraestructura, tiene vigencia de un afio. Se puede consuftar su

legalidad en el enlace

b} Cerlificado de alturas hitps://apo2 mintrabajo.gov.co/CentrosEntrenamiento/consult ext.aspx
{para el caso de
mantenimiento). i} Lo deben adjuntar los independientes que presien servicios personales v que su

Pago es por hororarios y que no deseen que se les practique retencion en fa fuente

j) Certificado tarifa de retencién | por honorarios del 10%

articulo 383 E.T

k) Aplica para las entidades sin &nime de lucro {come Corporacicnes, fundaciones,
k) Certificado yfo soportes de la | entre ofras)

DIAN de permanencia o exclusién
del régimen tributario especial

Adicionales sies un contrato de

Transporte:
Debe ser con Persona Juridica
- Resolucién del
Ministerio de
Transporte
- Documentos del
Vehiculo
- Documentos del
Conductor
- Pdlizas de

responsabilidad civil y
exiracontractual u
ofras

- Tarjeta de operaciones

- Seguridad social del
conductor

- Planillas de salida
Otros que se

consideren necesarios
6 Acta de Cierre del Proceso y de | Se sugiere llenar documento de recepcion de propuestas, donde se indique fa hora
recepcicn de propuestas (CP) e | de entrega, firma de quien entrega y recibe en fa Institucién
Informe de evaluacion En esta etapa def proceso, no puede faltar ningtin documento.
7 Aceptacion de la oferta y | Propuesta elegida segin evaluacion
Resohucién Rector(a)l de
adjudicacion
8 Compromiso 0 registro | Lo realiza el(a) tesorero(a)
presupuestat (RP)
g Celebracién del contrato (Fecha | Lo debe de firmar ef representante legal de fa empresa, 6 la persona naturaf con la
con RP o superior) cual se contrata,
= o Enviar facturas al Contador como minimo un dia antes de fa \_.'isita de%l tesorero(a),
g8 Recibido a satisfaccién con el fin de causar sin contratiempos. Enviar copia de seguridad social y rut (para
2 ! 10 e} Causacion personas natura_les)
a

)y  Orden de pago (obligacion)




INSTITUCION EDUCAT EVA RAPMILEN SRR RA LA
Secclones Alto de la Cruz ¥ Ramon Minera Lopera
“paz, Amer v Verdad”
Cra, 307 No, 774-04 Tel sede centrets 3004148887 Tel Alto de |5 Cruz: 3604147823

E-riafis ieramionmuseralopera? @gmail.com
Mil. 811018168-7

Aprobado por Resoiucibn 15199 de noviembre 27 de 2002

filiden 16

£l Rector de 1a INSTITUCION EDUCATI
ALTO DE LA CRUZ), Instituciin de tarac
16180 del 27 de noviembre de 2002 de la

VA RAMON MUONERA LOPERA (antes COLEGIO RAMON MUNERALOPERA, ESCUELA
fer oficial, mixto calendario A gque funciona en la ciudad de Medellin, creada por la Res.
Secretaria de Educacion del Departamenio de Antioquia, ¥ Res. 202050057226 det 28 de

sepembre de 2620 gue offece servicios de educacién media técnica en las especiglidades dg TIC ¥ COMERCIO, emanadas e ja

Secrefaria de Educscion
secundaria grados 6°, 7%, B° ¥ 9°
grades 155 v 13°

DANE 105001002135

HIT: 8110181697

de Medellin para 58 niveles ge preescolar educacién basica ciclo primaria grados 1°, 27, 37, 4%y 59 cicle
y Media académica grados 0y 11, ademay legaliza los estudics cursados a partir de 2601 para los

ICFES: 101531

¢) Factura o Cuenta de cobro -
c) Planila Seguridad Social
pagada

- SALUD

- PENSION

- ARL

Si es Independiente, por el 40%
del contrato o pago

d) Documento soporie de acuerdo
ala Resolucian 042 de fa DIAN (Si
es No responsable de VA, antes
Régimen Simplificado)

e} Comprobante de egreso

Se recomienda solicitar facturacion electronica a todas las personas, asi no esién
obligados a realizarla, toda vez que la Institucion debe expedir el documento
soporte y a partir de mayo es electrdnico ante la DIAN

12 Acta de quidacion (con fecha del | Lo debe de firmar el representante legal de [a empresa, o la persena natural con la
egreso 0 posterior) cual se contrata. Se tienen 4 meses para liguidar
13 Publicacion en SECOP todo el | Pantallazo de fa Publicacion

proceso en cada etapa (Régimen

especial

Contabilizar dei ingreso de bignes devolutivos a 1a Institucion Educativa

Inicia: Ingreso de bienes a la institucién
Termina: Archivo de documentos que soporta el ingreso de los bienes
1 H Registro de causacion en el software de Sicof en las cuentas 1635* bienes muebles Contador
en bodega
, " Realiza solicitud de marcacién de bienes muebles ante ta oficina encargada defAUXilar Administrativa
Municipio de Medellin
5 " Solicita inventario a la Subsecretaria de bienes muebles del Municipio de Medeliin Rector(a) , contador
" \ Verifica que Tos bienes registrados en la contabilidad, se encuentren cargados en elContador
aplicativo SAP del Municipio de Medellin
5 H Traslada a la cuenta del gasto los bienes que se encuentren cargados en el aplicativoContador
SAP
5 H Archiva los documentos que soportan la adquisicion det bien (factura) y et registro de; Contador
traslado de bienes.




INSTITUCION EDUCATIVA RAMON MUNERA LOPERA.
Secciones Alte de la Cruz v Ramdn Mdivera Lopera
“Baz, Ameor y Verdad™
Cra, 307 No. 774-04  Tel seds cantral; 3004144867 Tel Alto de |z Cruz: 3004247823 Micl=a 916
E-mail: jeramonmuneratopers 7@ g mat rom

Mit. 8119181697
Aprobado por Resolucibn 16199 de noviembre 27 de 2002

E|_RECEGF de la INSTITUCION EDUCATIVA RAMON MUNERA LOPERA {anies COLEGHD RAMON ML’!NERALOPERA, ESTUELA
ALTO DE LA CRUZ), Instiucion de cardcter oficial, mixte calendario A que funciona en Iz ciudad de Medellin, creada por Ia Res.
16199 del 27 de noviembre de 7007 de Iz Secretaria de Educacidn deal Bepartamento de Antioquia, ¥ Res. 202050057228 def 28 de
seplembre de 2020 que sfrece servicios de educacién media toenies en lac especialidades de TIC y COMERCIO. emanadas de ia
Secrelaria de Educacién de Bedallin; para los nivales de preescofar educacién bdsica ciclo primatia grados 1°, 2,37 4%y 5% ciglo
s&tgndggil g;;agos 8% 7° 8°y 9° y Media académica grados 10°y 11°, ademss Jegaliza Jos estudios cursados a parlir de 2001 para los
grados W 14°

DANE105801002135 HT: B11018168-7 ICFES: 101931
Formato Factura 0 acta de recibido de bienes
Formato Formato solicitud de plagueteo de bienes
Formato Aita de bienes del Municipio

El proceso de ingreso de bienes puede darse por compra o por donacion,

Todo bien que ingresa a la insfitucion ¥ due haga parle de fa propiedad, planta y equipo debe plaquetearse v registrarse en inventario de bienes muebles
en bodega y por consiguiente en los estadas financieros
Al menos dos veces al afio debe hacerse seguimiento a fos bienes defegados

Es necesario llevar un archive donde se archiven todas las actas de los bienes recibidos

Cuando los bienes son recibidos sin valor comercial, es necesario cofizar los bienes a precios del mercado y proceder a valoraros para solicitar el
plaguetec ante a subsecretaria de bienes muebles del Municipio de Medellin

Reportar de manera mensual a la Secretaria de Educacién, el informe de bienes muebles

Publicar los procesos contractuales en de acuerdoa lo  establecido por el gobierno nacional en cuanic a latransparencia de fos
procesos de contratacion estatal

Inicia:

Publicacién de la invitacion ptibica de inicio def proceso eontractual
Termina: Direcciones URL de consuita de fos procesos contractuales registrados
1 H Ingresa 2 la web www.contratos.gov.co Auxiliar Administraivo
Auxiliar Administrativo
2 H Crea del nuevo proceso contractual
i Auxiliar Administrativo
3 H Diligencia los datos correspondientes
4 " Adjunta los documentos correspondientes al proceso de convocatoria def proceso Auxiliar Administrativo
confractual
5 H Publica los documentos correspondientes a la evaluacisn de propuestas y adjudicacigniuxiliar Administrativo
del contrato
il fnistrativo
6 H Modifica el estado def confrato de modificado a celebrado Auxiliar Administrat
. Auxiliar Administrativo
7 H Crea et contrato ditigenciado jos datos comespondientes
8 M Adjunta ef contrato y los demas documentos debidamente firmacos por las partes Auxiliar Administrativo
- Auxiliar Administrativo
9 H Modifica el estado de cefebrado a liquidado




INSTITUCION EDUCAITEVA RATFTUAY UL A A
Secciones Aito de la Cruz y Ramén Munera Lopera
“Paz, Ameor ¥ Verdad”
Cra. 308 Mo, 774-04 Telseds cantral: 3004144867 Tel Alto de la Cruz: 3064147823 Ndclen 915
E-mails wramonmyserzioperg 7@ amat,com
Mt 8110181687
Aprobado por Resolucion 16100 de noviembre 27 de 2082

El Recior de la INSTITUCION EDUCATIVA RAMON MONERA LOPERA (antes COLEGHD RAMON MUNERALOPERA, ESCUELA
ALTO DE LA CREZ:, Instiucion de cardcier ofictal, mivke calendario A que fupciona en la ciudad de wedellin, creada pof 18 Res.
151599 dal 27 de noviembre de 2002 de la Secretaria de Educacién det Departamento de Antioguia, y Res. 202050057228 det 29 de
sepfiombie de 2029 que offece servicios de educacidn media tBenica en ias especiatidades de TIC ¥ COMERCIO, smanadas de 13
Secrelaria de Educacién de Medellin, para 108 niveles de preescolar educacién basica ciclo primaria grages 1%, 2°, ¥, 47y 5% giclo
sacundaria grados 8°, 7°, 8% y ¥° y Media académica grados 10y 117, ademas legafiza los estudios cursados a partir de 2001 para ios
grados #0°y 11°

DANET05001002135 MIT: 5110181687 ICFES: 181931

l 10 i Adjunta el documento de liquidacién debidamente firmado para el cierre del proceso rux“iaf Adminisirativo

uxifiar Administrativo

Toma copia de la direccion de fa url respectiva publicacion contractual

SE es 8 Sistema Electronico de Contratacion Publica que permile pasar de la simple publicidad a una plataforma transaccional que permite
a Compradores y Proveedores reaiizar el Proceso de Contratacion en linea

La fecha de publicacién def proceso contractuat debe iniciar con la respectiva convocatoria

El contrate debidamente legalizado debe cargarse al sisiema durante los 3 dias habiles siguientes

Resulta conveniente guardar un archivo con las direcciones url correspondiente a la consulta de cada contrato

En lapagina web www.contratos.gov.co se encuentran publicados los manuates de uso del portal y los diferentes modelos de los formatos
del proceso

Inicia: Generacion de factura de ingreses
Termina: Registro en software Sicof del ingreso
1 PHVA | Implementacion de sistema de facturacién electronica con software externo o gratuita Contador
de la DIAN
2 H Solicitud de datos de los terceros para generacion de la faclura electronica, asi como Tesorero (2)
su soporte de consignacion
3 H Entraga de datos y consignaciones fueliar adminisirativo
4 v Verificacion de consignacion en movimiento bancaric por el portal de internet Tesorero (a)
5 H Generacion de factura elecironica en software destinado pata efio, a los terceros Tesorero (a}
identificados & al consumidor final cuando no se puedan identificar
6 HY | Se envia al operador del software sicof ta planiilla /o ruts con los datos para fa Tesorero (a) - Contador
creacion de terceros
7 H Registro de la cuenta par cobrar en el modulo de presupuesto del software sicof Tesorero (2
8 H | Registro det ingreso en et médulo de tesoreria del software sicof. Tesorero (a)
9 H | Impresion y archivo del comprobante de ingreso Tesorero (a)

pdf Resolucion de autorizacion de facturacion DIAN

pdf Facturas electrénicas de ingresos




INSTITUCION EDUCATIVA RAMGN MUNERA LOPERA.
Secclenes Alto de la Cruz v Ramdn Milnera Lopera
“Paz, Amor ¥ Verdad™
Cra. 303 Mo, 774-04  Teb sede central; 3004144867 Tel ko de fa Cruz: 5004147823 Ndcleo 916

E-mail: jeramonmunerafppera? @amat,com
Nil. 8110181607

Aprobado por Resolucion 16189 de noviembre 27 de 2002

El Recior de 1a INSTITUCION EDUCATIVA RAMON MINERA LOPERA {anles COLEGHD RAMON MUNERALOPERA, ESCUELA
ALTC DE LA CRUZ), Institucion de carsdcler oficial, mixio calendario A gue funciona en Iz cudad de Muedallin, creads por Ia Res.
16185 del 27 de noviembre de 2002 d¢ | Secretarz de Educacion del Depattamento de Antioguia. y Res. 202050057228 def 28 de
segliembre do 2620 que ofrece servigios de aducackin media tcnica en las especialidades de TIC ¥ COMERCIC, emaradas de iz
Secrelariz de Educacion de Medallin: para los niveles de preeseolar educacidn basica ciclo primaria grados 19, 2%, 3% 47y & ciglo
secundaria grados §°, 7°, B° y 9° v Media académica grados 10° y 11°, ademnds legaliza los estudios cursados a pastir dz 2001 para ios
grados 18° y 11°. i

DANEI5001002135 MIT: 811012169-7 ICFES: 181831
pdf Recibos de caja del sistema Sicof
pdf Consignaciones bancarias
puif Copia de extractos

El Nit 222 de consumidor final solo se usa cuando o es posible acceder & los datos del tercero

Todos los ingresos deben tener en su soporte; [a factura efectrénica, consignacion o copia del extracto

Los ingresos se deben regisirar de manera semanal

Archivar en orden consecutivo fodos los ingresos

Generar archivo independiente para las facturas electrénicas

Mantener conciliados los registros de los libros auxitiares de bancos con los extracios bancarios

Inicia: Generacidn de informes mensuales del aplicative contabie médulo de fesoreria
Termina; Archive de soportes mensuales de conciliacion
Genera la informacion del movimiento de fas cuentasbancarias del aplicativo SICOF - Tesorero (@)
1 H médule de tesoreria
2 H Compatra las cifras def informe con fos extractos bancarics Tesorero (a)
5 v ¢El saldo comesponde al gue aparece en el extracto bancario? Tesorero (a)
. , [Tesorero (a)
4 H No: Continua en Ia actividad 6
5 H Si: Diligencia formato de conciliacion bancaria y contina en |a actividad 9 Tesorero (a)
5 H Registra las diferencias en los anexos de la conciliacion ~ [Tesorero {a)
7 H Verifica las diferencias v realiza los ajustes o registros correspondientes en software  [Tesorero (a)
Sicof
8 v Confronta que el saldo ajustedo sea igual al que aparece en el extracto bancarip Tesorero (a)
I Tesorero (a)
@ H Archivo de soportes mensuales de conciliacion

Forma.io Congiliacién bancaria
pdf Libros auxiliares del software sicof

pdf Extractos bancarios




INSTITUCION EDULAIEVA RAFLAN UL A AL I
Secciones Alto de la Cruz y Ramédn Minera Lopera
"Paz, Amor y Yerdad”
Cra. 363 No, TPA-04  Te! sede cenwal: 3004148867 Tel Alto de l2 Cruz: 3044147823 Nicleo 916
E-mail: leramonmunerainpera?@gmail.oem
Nt 114181697
Aprobado por Resoiucibn 16189 de noviembre 27 de 2002

El Rector de 1z INSTITUCION EDUCATIVA RAMON MUNERA LOPERA {antes COLEGIO RAMON MUNERALOPERA, ESCUELA
ALTC DE LA CREUP, Instiucién do cardeler oficial, mixto calendaric A que funciona en la ciudad de Ksedellin, creada pof 1o Res.
16180 ded 27 de novierbre de 2002 de la Secrataria de Educacién def Departamento de Antioguia, ¥ Res. 202050057228 del 29 da
sepliembre de 2020 gue offece servicios de aducacién media thonica en las espedalidades de TiIC y COMERCIO, omanadas fe 12
Secrelaria de Cducacién de Medellin, para ios niveles de preescolar etucacion basica ciclo primaria grades 1°, 2°, 3% 4° ¢ &% cidle
serundaria grados 8°, 7°, 8%y 9° v Media acadamica grados 10° v 11°, aderads legaliza los estudios cursados a partir de 200 para los
grados 10°y 11°

DANE105001002135 WMT: 8110181687 ICFES: 101031

La conciliacién bancaria debe acompafiarse de los extractos bancarios del mes y del awiliar de la respectiva cuenta
La conciliacian se realiza a saldo det exiracto

El procedimiento de conciliacién debe hacerse en cada una de las cuentas existentes.
Registrar oportunamente en el software sicof las partidas que quedan en ia conciliacién bancaria

Cumplir con la normativa tributaria de caracter nacionat y municipal

Causacion de las facturas de compras y servicios
Termina: Envio de sopottes a la Secretaria de Educacion

jnicia:

1 H Registro de causacion de facturas en el modulo de presupuesto del programa Sicof (Contador
- . . . Centador
2 HY Generar auxiliares de retefuente y verificar cada una de las retenciones practicadas por
cada concepto (Retefuente, tasa prodeporte, contribucion especial)
Contador

3 H Ingresar a la piataforma de la pagina de la DIAN y liquidar la retencion en fa fuente

ingresar a la plataforma del Municipio de Medellin y figuidar la retencion por
contribucién especial

Realizar de forma manuat {hasta tanto habiliten 1a plataforma del municipio} en archivos
de Excel, la retencion por tasa prodeporte.

4 H Se envia la declaracion, auxiliares, recibos de pago 6 cuenta de cobro al tesorero y Contador

rector.
5 H Realizar el respectivo pago de las obligaciones tributarias Tesorero (a) y rector (a)
6 HV | Seenviaen los informes mensuales de gjecucion presupuestal v en los informes Tesorero (a) y contador

trimestraies de contabilidad, fos debidos soportes de pago de obligaciones tributarias a
ia Secretaria de Educacion

pdf Facturas o documentos soportes

pdf Auxiliares de retenciones

Formato Relaciones de contratos en Excel para reporte al Municipio
pdf Recibos 490 de la DIAN y cuenta de cobro del Municipio
pdf Soporte bancaric de Pse y fransferencias del banco

as obligaciones tributar e liquidan al inicio del siguiente mes

Se deben cancalar en los plazos establecidos por la DIAN y calendario tributario del Municipio




INSTITUCION EDUCATIVA RAMON MUNERA LOPERA.
Sacclones Alfo de ia Cruz y Ramén Mdpera Lopera
“Paz, Amor v Verdad”™

{rac 385 No, 77494 Te! sede cenoral: 2004144867 Tel Alto de |5 Cruz: 3064147825 Nidlen 316
E-mail: jersmenmunersgiopers 7@ armail, com

Mit. 811618165-7
Aprobado por Resolucidn 15109 de noviembre 27 de 2002

El Rector de 1a INSTITUCION EDUCATIVA RAMON MUNERA LOPERA {antes COLEGH) RAMOM ME!NERALDF’ERA ESCUELA
ALTG DE LA CRUZ), institucion ¢e cardcier oficial. mixto calendario A gue funciona en 13 ciudad de Medellin, creada por iz Res.
16199 ded 27 de neviembre de 2002 de |z Secretaria de Educacion def Departaments do Antioguia, ¥ Res. 202050057228 tef 29 de
sapliembre de 2020 que ofrece servicios deo aducacidn media tecnica en ias aspecialidades de TIC y COMERCIC, emanadas de ia

5

Secretaria de Edueacion de Medaliin; para jes niveles de preescolar etfucacitn basica ciclo primaria grados 1°, 2° 3 4

secundarsa grados 8°,7°, 8°y O° ¥ Media académica grados 10° ¥ 11°, ademas legaliza jos estudios cursados a parlr de 2004 para jos

grados 16°y 11°
DANE1D5001002135 MIT: 8110181607 ICFES: 101931

Archivar en AZ de egresos con todos fos soportes (auxiliares, relaciones, declaraciones, recibos pagados)

Inicia; Cierre del mes de forma trimestral
Termina: Envio de informe contable a la Secretarfa de Edueacicn
1 H Realizar el cierre def mes en los moduslos de tesoreria, presupuesto y contabilidad | ©807r0 {a)- Contador
) i I . . Tesorero (a)- Contador
2 v Verifica ef consolidado de conciliaciones bancarias erviadas por el tesorero
. . . [Contador
3 H Genera los estados financieros con sus correspondientes notas desde el software Sicof
4 H Consolida el informe contable junto con fos anexos solicitados segln circutar de la Contador
Secretarla de Educacion
5 H Se realizan los archivos en formato excel como complemento a la informacion de los  [Contador
estados financieros
6 HY Se enviainforme contable a fa Secretaria de Educacion segun plazos establecidos de Contador
manera frimestral
7 HY  Nerificar y archivar el respectivo radicado Contador
Enviar para su debida publicacién a la Institucion Contador

pdf Balance de prueba y estados financieros

pdf Conciliaciones bancarias consolidadas {libro auxiliar, conciliacion y extracio) por cuenta

pdf Soporte de pago de obligaciones tributarias def mes de corte trimestral

pelf Soporte de asiento contable, radicado. Reporte SAP y facturas de inventarios

pdf Centratos de concesion de espacios y actas de liquidacién {en los trimestres que lo soliciten)

pdf Contrato de contador con cerlificade de disponibllidad y compromiso {cada vez que se realice}

pdf Otros que soporten fas notas a los estados financieros

Formato excel Redacion de contribucion especial, tasa prodeporte

Formate Notas a los estados financieros, variaciones, retacisn de cuentas reciprocas, plantila Covid, flujos de efectivo

La rendicién del informe es de manera frimestral

Se debe enviar la totalidad de la informacion solicitada en la circular de rendicién de fa Secretaria de Educacion

Enviar por corres los informes solicitados en formato Excel y Word en la misma fecha de rendicion segln circular



INSTI1 WPLIWUAN DL R BUARIARRIET 29 i == =
Socciones Altp dela Cruz ¥ Raman Miners Lopery
“Paz, Amor y Verdad”
\W Tra. 308 Mo, 7PA-04 Telseds central: 300434067 Tel Alto de la Cruz: F004147823 Mricleo 315
t-mail: leramonmuperaiorera? mat) posn
Nit 8119181697
Aprohado por Resolucibn 16198 de noviembre 27 de 2002

El Rector de la INSTITUCION EDUCATIVA RAMON MUNERA LOPERA (antes COLEGIO RAMON AU ERALOPERA, ESCUELA
ALTC DE LA CRUZS, Instiucibn de cardcier oficial, miio calendario A gue funciona en 1a ciugad ge Medellin, creada pof 1a Res.
15199 gel J7 de noviembre de 2002 de la Secretaria de Educacion det Depariamento Ge Antioguia, v Res. 202050057228 def 25 de
sepliembre de 2028 que offece servicios de educackbn media técnica en ias especisiidades de TIC ¥ COMERCIC. amanadas de la
Secretaria de Educacion ce Medskin, para jos niveles de preescolar educacidn basica ciclo primaria gragos 17,27, 3, 4% ¥ 5% citle

secundaria grados 6%, 7°, 8%y By nedia académica grades 10°y 117, ademas leqaliza los estudies cursados & pa

gragos 10%y 117,
DANE105001002135 T 811018188-7 ICFES: 101831

rir e 2001 para los

1 Consolidar el informe en un solo archivo pdf y de manera ordenada

l Atender los reguerimientos que se realicen desde la Secretaria de Educacion




INSTITUCION EDUCATIVA RAMON MUNERA LOPERA.
Secclones Alto de la Cruz ¥ Raman Minera Loperz
"Baz, Amor v Verdsd™

Cra. 307 No, 774-04 Tel seds pantral: 3004144867 Tel Alte de |s Cruz: 3084147823 Niclen 546
: E-mail: jaramonmunerslopers?) matl com

Nif. 811018169-7
Apfobadn por Resolucion 16109 de noviembre 27 da 2002

El Rector de 1a INSTITUCION EDUCATIVA RAMON MUINERA LOPERA tantes COLEGID RAMON ME.ENERALOFERA, ESCUELA
ALTC DE LA CRUZ), Institucién de cargeler ofical, mixio calendatic A gue funcions en Iz cudad de Medaliin, creads por Iz Res.
16199 del 27 de noviembre de 2007 de la Secretaria de Educacién del Departamenia de Antioguia, v Res. 202650057228 del 29 de
sepiembre de 2020 que ofrece servicios de educacién media tecnieg en {as especialidades ds TiC y COMERCIO, emanadas de iz
Secrelria de Educacion de Medellin; para los niveles de presscolar educacién bdsica dicio primaria grados 1, 2% 3% 4° y 5% Citlo
secundaria orades 6°, 7° 8°y ©° ¥ Media acatémica grados 10 ¥ 11°, ademds kualiza Jos eshudios cursados & partir de 2001 para Jos
grados 0%y 11°

BANE105B01002135 MIT: B11D18168-7 ICFES: 101934

PROCEDIMIENTOS

( inicio }

4

Ragisws e ng partidas ) »
sEgsupyestales en el 4 Realizacién e soliciud de
aphertivo acords 8 E ddispanibibdad presupuest
HPSIPLESID aobady

” y

¥

Elaboracién de informe
HEA = rectaria con gl
lscho presupiestal
euistents

v

Ger!e;at!ﬁﬁ fﬂ:’ aniﬁcariu Siolicka compromise
de disporibilidad préesupuestal
gHesuprestal

L

Ragistro de las partidas.
presupuestales an o
aphcative acorde al

presupresto aptabiada

'

Gunerazidn del regisno
prasupuestal ds
compraisos

Solieira causaciin de f . Realiza q
e faeliras g = Tactrasts compronisos

J

§

Pagn de facturas y registra
ol pago acorde af
presupuesto

Fin




IﬁSTITUCIDN tUULﬂ! F WA PWUITRRSs P RRFAEE=RT 1 — e
Secciones Afto defa Cruz y Ramdn Mdnera Lopera
“Paz, Amor ¥ Verdad =
sede central; I004544867 Tal Alto de iz Cruz: 3004147823
E-mail: erarnonmunersioperg 7@ amatl.com
NIt 8110181687
Aprobagdo poF Resolucidn 16198 de noviembre 27 de 2002

Cra. 303 Mo, 774-04 Tel Nichea 936

El Rector de l1a INSTITUCION EDUCATIVA RAMON MUNERA LOPERA (antes COLEGIC RAMON MUNERALOPERA, ESCIELA
ALTO DE LA CRUZ} Institucién de cardcler oficial, Mo calendario A gue funciona en 13 ciudad de Madelin, creada pos 13 Hes,
168109 del 27 de naviembre de 2002 de la Secretaria de Educaeién del Departamento de Antioguia, v Res. 202050057228 det 20 de
sopiembre de 2020 gue ofrece servicios oe educacion media téenica en las especialidades dg TIC ¥ COMERCIO, emanadas de i3
Secrolaria de Educacidn de wiedellin, para los niveles dg preescolar pducackin basica ciclo primaria grades 10, 2°, 3%, 4° y 57 cicle
secundana grados §°, 7°, 8%y 8° y Media acadamica grados 10°y 117, adernés legafiza los estudios cursados & partir de 2007 paraios
grados t0° y 11°

DANE 15001002135 MNIT 8110181687 ICFES: 1015831
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INSTITUCION EDUCATIVA RAMON MUONERA LOPERA.
Secclones Alfo de ia Cruz y Ramdn Minera Lepera
“Paz, Amor v Verdad™
Cra, 303 No. 77404 Te! veds centrsl; 3004244867 Tel Alto de Is Cruzr 2004147823 Miclen 916
E-mail foramonmusersinpera 7@ amall, coms

Nit. 8110184697
Aprobado por Resolucidn 15190 dg noviembre 27 de 2062

Gecretaria de Fducacidn de Medeffin; para fos niveles de preescolar educacidn bagica ciclo primaria grados 10, 2 3% 47y 5 cicka
secundaria grados 6°, 7° 8%y O° y Media académice grados 10° ¥ 117, adermas legafiza los estudios cursados a partiy de 2001 pars jos
grados 10y 115,

DANE105001002135 T 81101815697 ICFES: 104931
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INSTITUCILON EDULALIIVA RAFEALE FILIA- A T =
Secciones Alte de fa Cruz y Ramdn Minera Lopera
“Paz, Amor y Verdad”

Cra. 307 Ho, 774-04 Tel sede central: 3004144867 Tel Alto de | Cruz: 3004147823
E-mzils terarmonmaneraippera? Samat com

Nit. 8130181697
Aprobado. por Resolucion 15199 de noviembre 27 de 2002

Nudea 916

Ey Recior de 1a INSTITUCION EDUCATIVA RAMON MUNERA LOPERA {antes COLEGHC RARON MUNERALOPERA, ESCLIELA
ALTO DE LA CRUZ), Institucién de cardcler oficial, micto calendaric A gue Tunciona en 1a ciudad de Medelin, creada por 1a Hes.
16199 det 27 de noviembre de 2002 de la Secretaria e Educacién def Depariamentc de Antioguia, ¥ Res. 202050057228 del 28 de
sepfiembre de 2020 que ofrece senvicios de educacian meda 1eonics en {as especialidades de TIC ¥ COMERCIC. emanadas de 13
Secretaria de Educacién de Medelling pars los niveles de preescolar educaciép basica cicie primaria grades 1°, 2°, 3°, & y 57 ciclo
secundaria grados 6°, 7°, 8%y &° y Media aeanamica grados 10° v 11°, ademas legaliza los echdios cursados a partir de 2007 para los

grados 10° ¥ 11%
DANE105001002135 WIT: 8110481687 JCFES: 101831
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INSTITUCION EDUCATIVA RAMON MUNERA LOPERA.
Secciones Alto de la Cruz ¥ Ramoén Minera Lopera
"Bz, Amor v Verdag®
Cra, 3073 No, 774-04 Tel seds cantrals 3004144867 Tel Alto de |2 Cruz: 3064147825 Nideo 916
E-mail: feramonmuneratopera7: matl som

Nit. 8119181697
Aprobaty por Resolucion 165199 de noviembre 37 de 2002

El Rector de 1a INSTITUGION EDUCATIVA RAMON MUNERA LOPERA (antes COLEGIO RAMON MUNERALOPERA ESCUELA
ALTG DE LA CRUZ), Institucitn de cardcter oficial, mixto calendario A gue funciona en 1a ciudad de Medsliin, creada per Iz Res.
16199 del 27 de noviembre de 2007 g8 |a Secretaria de Educscibn del Departamentc de Antioguia, ¥ Res. 202050057225 def 25 de
septiembre de 2020 que olrece servicios de educacién media tecnica en las especigiidates de TIC y COMERCIO, amanadas de Iz
Secrefaria ge Educacién de Medellin; para {05 niveles de peescolar educacion bésica ciclo primaria aradas 19, 2°, 3° 47 v 5% cigio
secundaria grados 8% 7%, 8°y O° ¥ Media académica wrados 10° ¥ 11°, ademads legaliza fos esfudios cursados a parlir de 2001 para jos
grados 10°y 11°.

BANE 105001002935 RET: B1H098169-7 {CFES: 101931
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INSTITUCION EDUGLATIVA RATIE TIVEEE-AA =8 =
Secciones Alte de la fruz y Ramdn Minera Lopers
“Paz, Amor ¥ Verdad”
Cra. 308 No, 774-04 Teissde central 3004144867 Te! Ao de iz Cruz: 3004147823 Nicles 916

E-matt: leramonseaersiopera? @omatl.com
Nit. §11618188-7

Aprobade por Resolucién 16196 de noviembre 37 de 2002

£l Rectar de 1a MSTITUCION EDUCATIVA RAMON MIINERA LOPERA (antes COLEGIO RAMON MUNERALOPERA, ESCUELA
A TC DE LA CRLUZ), Institucion de cardcler oficial, mixto calendario A que funcions en la cisGad de Medellin, craada por la Res.
15160 dei 27 de noviembre de 2002 de la Secretaria de Educacion del Depattamente de Antioguia, ¥ Res. 202050057228 el 28 de
sepliembre de 2020 que ofrece servicios de aducacién media thenica en las especialidades de TIC v OOMERCIO, smanadas de 12
Secretaria de Educadon de Medellin, para 108 piveles de preescolar educaciin bacica ciclo primana grades 1°, 2°, 3°, 47 y 5% cicig
secundania grados &7, 7%, 87y 97y Media académica grados 10°y 117, ademas logaiiza los estudios cursades @ partir de 2007 paralos
grados 10°y 11°

DANE105004002135 ST 5910181607 ICFES: 181831
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INSTITUCION EDUCATIVA RAMON MUNERA LOPERA.
Secciones Alto de iz Cruz ¥ Ramdn Miinera Lopera
“Baz, Amor y Vardad™
Cra, 30% No. 774-04 Tel sede canoral JEB4143867 Tal Mo de iz Trus 2004147823 Nider 915
E-mail: jermormuneratoperas mad.com
Nit, 811018169-7
Aprobade por Resofucién 16189 da noviembre 27 de 2002

El Rector de la INSTITUCION EDUCATIVA RAMON MUONERA LOPERA {antes COLEGIO RAMON ML'#NEFM&LOPEHA, ESCULLA
ALTO BE LA CRUZ), Institucion ge cardcter oficial, mdo calendario A que funciona en 1z ciudad de Medalfin, creads por ia Res.
5160 del 27 de noviembre de 2002 do 1a Secretarla de Educacién dal Departamento de Antoguia, ¥ Res, 2026506857228 del 29 de
septiembra de 2020 que ofrece servicios de educackn media tacnics en i35 sspetiafitades de TIC ¥ COMERCIO, emanadas de la
Secrefaria de Fducacion de Medellin, para fes niveles de breescolar educacion bésica ciclo primaria gradas 1°, 2°, 3%, 4° y 5% giclo
secundanz gradas 6°, 7°, 8% y 9° ¥ Media académica grados 10° ¥y 11°, ademés legafiza los estyudios cursados & partir d¢ 2001 para los
grados 15° y 11°

BANE105001002135 MNIT: 811181697 1CFES: 101939
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INSTITUCION EDUCATIVA RAMON MUNERA LOPERA.
Secciones Alte de la Cruz y Ramén Minera Lopera
“paz, Amor ¥ Verdad”
Cra. 302 Mo, 778-04 Tef sede cantralt 1004144867 Tat Alto de ia Cruz) J0G4147823 Miicies 258

E-mraih: igrpmonmyrersippers 7 Semail.com
NI, B4T018160-7

Aprobado por Resolucidn 16188 de noviembre 27 de 2002

El Rector de 13 INSTITUCION EDUICATIVA RAMON MUNERA LOPERA (antes COLEGIO RAMON MONERALOPERA, ESCUELA
ALTC DE LA CRUZ), Insttucidn de catacter oficial, mixto calendaio A gue funcionz en i cludad ds Medelin, creafa poria Res.
18159 del 27 de noviembre de 2002 ¢ la Sacretaria de Educacibn det Deparaments de Anfioguia, v Res. 202050057228 dat 26 de
septiembre de 2020 que ofrece senvicios 08 educaciin media thenica an jas sspeciatitades de TIC y COMERGIO, emanadas de la
Secrelatia de Educacén de Medelin, para Jos niveles ge preescolal educacion basica cicko primania grades 1°,2°. 3% £y 5% ciclo
sequmdaria grades 6°, 7°. 8%y 87 v Media scadémita grados 10° ¥ 1175, ademas leqaliza log estudios cursados a partiy de 2001 para ios

grados 10° ¥ 11°
DANE 105601002135 WIT: 8110151687 JCFES: 101931
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INSTITUCION EDUCATIVA RAMON MUNERA LOPERA.
Secciones Alte de fa Cruz v Ramdn Miners Lopera
“Paz, Amor y Verdad”
Cra, 0% No, 77A-04  Tel sede cenrral: 3004144867 Tal Alte e la Crar; 3004147822 Hicten 355

E-maily [eramoarmuneralogeraT Samail.com
it 311018166-7

Aprobado por Resolucén 16198 de noviembre 27 do 2002

El Rector de la IMSTITUCION EDUCATIVA RAMON MUNERA LOPERA (antes COLEGIO RAMON MUNERALOFERA, ESCUELA
ALTC DE LA CRUZ), Institucion de cardcter oficial, mixto calendario A gue funcions en la ciudad de Medalin, treada por ja Res.
16199 del 27 de noviembre d2 2002 da la Secretaria de Educacién dal Departamente do AntioquEa, v Res. 202080057228 dalb 29 de
sepliembre de 2020 gue ofrece servicios de educacién media tonica en las especialidades de TIC y COMERCIC, emanadas de ia
Secrefaria de Educacion de Medsfin; para los piveles de preescolar educacién basica icip primaria grados 1°. 2°, 3% 4° y 5% ciclo
secundara grades 6°, 7°, 8%y ¥° v Media académica grados 10° ¥ 117, ademds legaliza los estudios cursados a parir de 2081 para oy
grados 10° y 19°,

DANF105001902135 MIT: 811018169-7 OFES: 101931
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INSTITUCION EDUCATIVA RAMON MUONERA LOPERA.
secciones Alto de fa Cruz v Ramon Minera Lopera

“Paz, Amor y Yertad”™
Lpa, 303 No. 77A-04  Tai seds cantrai: 3004144867 Tel Alto de la Crux 3004147823 Mides 36
E-math igrmmnosmunesissea] Bamail.com
Hit. 8110181597

Aprabado por Resolucion 16199 de noviembre 27 de 2002

Ei Rector de la INSTITUCION EDUCATIVA RAMON MONERA LOPERA {antes COLEGIO RAMON MONERALOPERA, ESCUELA
ALTC DE LA CRUZ), Instiucifn de cardcter oficial, mixo cafendario A que funciona en la ciudad de Medelin, creada por ia Res.
15188 ¢e 27 de noviembre de 2002 de l= Secrelaria de Tducacién del Deparlaments de Anticguia, ¥ Res 20250057228 det 29 de
saptiembre de 2020 que ofrece seivicios de aducacion media lecnica en las especialidades de TIC y COMERGID, emanadas de fa
Secretaria de Educadan de Medellin; para los niveles ds preescolar educacidn basica ciclo primaria grados 19, 2°, 37 4° ¥ 5% cicle
secundaia grados 87, 7°, ¥y 9° v Media académica gragdos 10° y $1°, ademds legaliza los estudios cursados a parir de 2001 para los
grados 16°y 11°

DANE105001602135 NIT: 811015168-7 OFES: 1014931
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INSTITUCION EDHCATIVA RAMON MUNERA LOPERA.
Secciones Alto de fa Cruz v Hamdn Minera Lopera
“Baz, Amar v Verdad”
Lra, 309 Mo, 77A-04  Tel sede central: 3004154867 Tal Alte de la Crux: 2004147823 Nideo 316

E-mails jeramonmunersioperayPamall.com
Nit. 811012160-7

Aprobagdo por Resolucidn 16199 de noviembre 27 de 2002

El Rector de la INSTITUCION EDUCATIVA RAMON MUNERA LOPERA (anles COLEGIO RAMON MUNERALOPERA, ESCUELA
ALTC DE LA CRUZ), Institucidn de cardcter oficial, mixto calendario A que fundiena en la ciudad de Kedelin, creada por ia Res.
16199 del 27 de noviembre de 2002 de la Secretaria de Educacidn del Departamente ¢ Anlioguia, v Res. 202050057228 dof 28 de
segtiembie de 2020 que ofrece servicios de sducacibn media técnica en as especialidades de TIC y COMERCGID, emanadas de la
Secrefaria de Educacion de Medellin; para los nivelss de preescalar educacitn basica ciclo primaria grados 1°, 2°, 37, ¢* v 5% citio
secvdaria grados 67, 7°, 8%y 9° v Media académica grades 10° v 11° ademas iegaliza los estudios cursados a parfir de 2001 pare los

grados 107y 11°.
DANE105001002135 NIT: 81115168-7 {CFES: 104831
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